
Pirkimo inicijavimo formos pildymas web vartotojams (LSMU)

Pirkimų sistema yra pasiekiama adresu: https://pirkimai.lsmu.lt

Prie sistemos gali prisijungti tik autorizuoti vartotojai. Prisijungimui naudokite prisijungimo duomenis, kuriuos naudojate jungiantis prie savo
kompiuterio.

Programos dalyje "Planas" matysite visus organizacijos pirkimus:

Jeigu paskutiniame stulpelyje nurodyta, kad iniciatorius yra , galite inicijuoti pirkimą iš tos pirkimų plano eilutės. LSMU arba Jūsų padalinys

Susirasti norimą inicijuoti pirkimą galima paieškos lauke įrašius jo pavadinimo fragmentą.

Pirkimo inicijavimo formą galima užpildyti 3 žingsniais.

1 žingsnis: Inicijuojamo pirkimo vertės nurodymas.

Paspaudus pirkimo inicijavimo ikoną, esančią eilutės pabaigoje  atsidaro lentelė, kurioje būtina nurodyti inicijuojamo pirkimo vertę.
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Jeigu pirkimas inicijuojamas visai pirkimo plano eilutei, žymima “Taip”. Iš šios eilutės Sistema ateityje daugiau nebeleis inicijuoti pirkimų, užregistra
vus pirkimo rezultatą burbuliukas prie pirkimo taps žalias.
Jeigu inicijuojama pirkimo vertė yra mažesnei, nei suplanuota pirkimo plano eilutės vertė, žymima “Ne” ir įrašoma inicijuojamo pirkimo vertė.
Burbuliukas prie pirkimo pavadinimo taps mėlynu, inicijavimo ikona išliks, todėl ir toliau bus galima inicijuoti pirkimus pirkimo plano eilutėje.

2 žingsnis: Inicijavimo formos pildymas

Pirkimo iniciatorius inicijuodamas pirkimą turi nurodyti bendruosius bei kitus privalomus duomenis bei pateikti visą kitą privalomą informaciją, kuri
yra reikalaujama pagal organizacijos tvarką:



Maksimalus įvedamos informacijos laukų skaičius yra penki:

SVARBU!

 “Bendrieji duomenys”  būtina pildyti klausimus, kurie pažymėti raudonai (1-9);
"Pirkimo objektas"  neprivaloma pildyti dalis;
"Sutarties reikalavimai " privaloma pildyti, jei sutartis bus sudaroma raštu;
"Tiekėjai" privaloma pildyti,  jei pirkimo būdas yra neskelbiama apklausa.

3 žingsnis: pirkimo inicijavimas

Užpildžius visą privalomą informaciją yra spaudžiamas mygtukas “Inicijuoti vykdymą”, esantis lango kairėje pusėje.

Atsidariusioje lentelėje, pažymima, kad “Taip”.

Jeigu pirkimų plane ne jūs būsite nurodytas iniciatoriumi, sistema leis pakeisti iniciatorių arba nepakeitus iniciatoriaus dokumentus derinti jūsų
vardu.



Pakeisti iniciatorių į kitą asmenį galima pažymos viršuje:

Lango kairėje matysite, su kuo pirkimas derinamas:
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