LIETUVOS SVEIKATOS MOKSLU UNIVERSITETO ELEKTRONINIO PASTO PASLAUGOS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos sveikatos moksly universiteto (toliau — LSMU) elektroninio pasto (toliau — el. pastas)
paslaugos tvarkos aprasas nustato LSMU el. pasto tvarkymg ir naudojima.

2. LSMU el. pasto paslauga administruoja Informaciniy technologijy centras (toliau — ITC).

3. LSMU darbuotojai ir studentai oficialiam tarpusavio bei iSoriniam bendravimui naudoja tik LSMU
el. paSta. Asmeninis, treciyjy Saliy teikiamas el. pasto adresas (pvz. gmail, yahoo ir kt.) vykdant darbo
funkcijas ar studijy proceso reikméms nenaudojamas.

4. El. pastui tvarkyti darbo viety kompiuteriuose, prijungtuose prie centralizuotos resursy valdymo
sistemos, bei mobiliuose jrenginiuose palaikoma tik MS Outlook pasto programa. Kituose kompiuteriuose
elektroninio pasto paslauga naudojama per Ziniatinklio narSykle.

5. Gaunami ir siun¢iami laiSkai tikrinami antivirusinémis bei brukaly filtravimo priemonémis.

6. ITC turi teise blokuoti laiSky gavima 1§ iSoriniy siuntéjy ar viding el. paSto dézute i§ anksto
neinformavusi darbuotojo, jei darbuotojo ar treciyjy asmeny veiksmai kelia realig grésme universiteto el.
pasto paslaugos teikimui ar kompiuteriy tinklo saugumui.

7. Patogesniam laisky iSsiuntimui grupei adresaty ITC gali kurti bendrus el. pasto adresus. Grupiniy
adresy sgrasa, jo atnaujinima, naudojimo budg ir apribojimus tvirtina IT Plétros skyriaus vedéjas. Adresy
grupéms gali siysti tik LSMU darbuotojai i§ darbiniy el. pasto adresy. Adresy grupés viesai neskelbiamos.

8. ITC turi teis¢ profilaktiniy darby metu laikinai apriboti ar nutraukti paslaugos teikima, apie tai
informaves darbuotojus ir studentus pries vieng diena.

9. Jvykus netikétiems programinés ar/ir aparatinés jrangos sutrikimams, ar/ir susidarius kitokioms
nenumatytoms priezastims, ITC turi teis¢ paslaugos teikima nutraukti ar riboti be iSankstinio jspéjimo.

10. Su el. pasto sistema susij¢ praSymai ir incidentai registruojami el. pastu pastas@Ismu.lt arba
telefonu 1007, (8 37) 395803.


mailto:pastas@lsmu.lt

Il SKYRIUS
STUDENTU ELEKTRONINIO PASTO PASLAUGA

11. Studenty el. pasto paslauga teikiama I, II ir III studijy pakopy, vientisyjy studijy, mainy programy
studentams bei rezidentams.

12. Kiekvienam ; LSMU jstojusiam studentui jo studijy laikotarpiui sukuriama fiksuotos talpos
LSMU el. pasto dézuté. Dézutés talpa 50 GB, serveris — outlook.office365.com.

13. Studentai studijy reikméms (bendrauti su déstytojais ir kt. universiteto darbuotojais) naudoja tik
LSMU el. pasta.

14. Studenty el. paSto adreso struktiira tokia: vardas.pavarde@stud.lsmu.lt. Pavardés ir vardo

lictuviskos raidés kei¢iamos lotynisSkomis. Jei keliy studenty vardai ir pavardés sutampa - adresas
trumpinamas.
15. Baigusiy studijas ir iSbraukty i$ studenty saraSo asmeny el. pasto adresai ir informacija naikinami

po 3 ménesiy be iSankstinio naudotojy jsp€jimo.

111 SKYRIUS
DARBUOTOJU ELEKTRONINIO PASTO PASLAUGA

16. Darbuotojy el. paSto paslauga teikiama LSMU darbuotojams. Kiekvienam j LSMU priimtam
darbuotojui ir doktorantui sukuriama fiksuotos talpos LSMU el. pasto dézuté. Dézutés talpa 50GB, serveris
— outlook.office365.com.

17. Universiteto darbuotojai darbo funkcijai atlikti naudoja tik LSMU el. pasta.

18. LSMU darbuotojy el. pasto adreso struktiira tokia: vardas.pavarde@I|smu.lt. Pavardés ir vardo

lictuviSkos raidés kei¢iamos lotyniSkomis. Jei keliy darbuotojy vardai ir pavardés sutampa - adresas
trumpinamas.

19. LSMU darbuotojy el. pasto adresai skelbiami darbuotojy kontakty sgrasuose.

20. Siunciamiems el. paSto laiskams pasirasyti darbuotojai naudoja Rinkodaros ir komunikacijos
tarnybos rekomenduojama paraSo Sablona.

21. Fakultetams, katedroms, tarnyboms, centrams, institutams sukuriamos bendros jy padalinio el.
paSto dézutés. Jy adreso unikalioje dalyje (prieS @ simbolj) naudojamas padalinio sutrumpinimas,
registruotas LSMU informacinéje sistemoje. Dézutés naudojimo teisé priskiriama padalinio vadovui arba

jo igaliotam darbuotojui.
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22. El. pasto dézutés konferencijoms, projektams ir kitiems renginiams sukuriamos atsakingy uz §iuos
renginius darbuotojy prasymu su nustatytu galiojimo terminu. Jy naudojimo teisé€s priskiriamos praSyme
nurodytam darbuotojui.

23. Kitais atvejais padalinio vadovo arba atsakingo asmens praSymu gali biiti sukuriamas tik
elektroninio paSto adresas, kuris priskiriamas egzistuojanciai el. pasto dézutei ar nukreipiamas ] kitg
prasyme nurodytg veikian¢ig LSMU el. pasto dézute.

24. Pasibaigus darbo sutarciai, darbuotojo el. pasto adresas ir informacija naikinami po 3 ménesiy be
iSankstinio naudotojy jsp&jimo.

25. Profesoriams ir rektoriams emeritams i$laikomas bendruomenés nario statusas bei el. pasto

dézuteé.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. El. pasto naudotojas privalo laikytis LSMU vidaus darbo tvarkos taisykliy, Litnet naudojimo
taisykliy ir kity LSMU darbuotojy ar/ir studenty atzvilgiu galiojanciy teisés akty.

26. Naudotojams pazeidus LSMU vidaus darbo tvarkos taisykliy ir kity LSMU teisés akty nuostatas,
reglamentuojanc¢ias LSMU el. paSto naudojimo tvarka, ITC turi teis¢ blokuoti el. pasto dézute ir apie

incidentg pranesti darbuotojo vadovui.
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