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tabeliai,rdp

ﬁRethe Desktop Connection 5'

? The publisher of this remote connection cannot be identified.
/Do you want to connect anyway?

This remote connection could harm your computer. Do not connect unless you know
where this connection came from or have used it befare.

f Publisher: Unknown publisher
A

o Type: Remote Deskiop Connection
Remote computer: 193.219.163.138

™ Don't ask me again For remote connections o this computer

(Connect

{Cancel Y Details s |

1 paveikslas. Dialogo langas Remote
Desktop Connection.

e
T arier

2 paveikslas. Vartotojo vardo ir
slaptazodzio jvedimas

1. Prisijungimas prie Personalo duomeny bazés

1. Isikopijuokite j darbinio kompiuterio
darbastalj (Desktop) vartotojo sasajos
programg tabeliai.rdp. Vieng karta
isikopijavus tabeliai.rdp, galite naudotis
be jokiy diegimo veiksmy.

Pastaba: prisijungti prie Personalo
DB galima tik i tarnybiniy LSMU
kompiuteriy.

2. Pele 2 kartus greitai spragtelékite
kairiuoju pelés klaviSu ant vartotojo
sasajos piktogramos Tabeliai.rdp.

3. Atsidaro dialogo langas Remote
Desktop Connection (1 pav.). Dialogo
lange Remote Desktop Connection (1
pav.) pelés kairiuoju klavisu zymékite
mygtuka Connect.

Pirmas prisijungimas

Pastaba: vartotojo vardg ir visus
slaptazodzius jvedinékite lotyniSkomis
mazosiomis raidémis

3. Atsidaro vartotojo vardo ir slaptazodzio
jvedimo dialogo langas (2 pav.).

4. Vartotojo vardg jveskite j langelj User
name.

5. Slaptazodj jveskite j langelj Password.
Spauskite klavisg Enter arba pele
zymekite rodykle.

Toliau atlikite veiksmus, aprasSytus 11-

jame punkte.



Pakartotinis prisijungimas
6. Pakartotinai jungiantis prie duomeny
- D bazés, programa rodo pries tai dirbusio
vartotojo varda (3 pav.).
Spp012s ieaha 7. Jei tai jusy vartotojo vardas, pele
zymekite ji. PrieSingu atveju pele
zymeékite nuorodg Other User.

3 paveikslas. Pakartotinis jungimasis
prie duomeny bazés

8. Atsidaro slaptazodzio jvedimo langas
(4 pav.).

9. Iveskite slaptazodj laukelyje Password.

10. Spauskite klavisg Enter arba pele
zymekite rodykle.

4 paveikslas. Slaptazodzio
suvedimas jungiantis pakartotinai

11. Atsidariusiame modulio pasirinkimo
lange pele zymékite nuoroda
TABELIAI (5 pav.).

5 paveikslas. Modulio
pasirinkimo dialogo langas

12. Atsidariusiame lange Darbo laiko
apskaitos Ziniarastis (6 pav.) jveskite
_ atsakingo asmens koda. (Atsakingo
Atsaldngas asiiuo D asmens kodas buvo atsiystas el.
pastu.).

Darbo laiko apskaitos Ziniarastis

6 paveikslas. Atsakingo asmens
kodo langelis



Pasijungimas prie tabeliy sistemos

i A Pahaiga |

Informacija

Pastjungti galira tik SAVO vardu.

Tiewns, kure pildo tik tabelins, slaptaodis - tabelio mimers
Swvedus slaptafod] spausti <Enter=. Atsiranda prograray
sqrafas. Pasirenkate .

Helaikykite ilzal paleistos progravans. UZbaige darby, tvarkingsi
ifeikite 1§ programos per <Atgal= atha <Pabaiga>

Pagalhos telefonas: 53559, 396036

7 paveikslas. Prisijungimas prie tabeliy sistemos.

Pasijungimas prie tabeliy sistemos

AT Pabaiga
-

it P

N

Mano atostogos@— ] =

Mano komandiruotés (Pragymai)

=

Informacija Slaptagodiio keitiras
Pasijungti galima tik SAVO vardu.

Tierns, kurie pilda tik tahelius, slaptagodis - tabelin nurmeris
Swvedus slaptaZod] spausti <Enter=. Atsiranda prograrng
sarafas. Pasirenkate .

Helaikykite ilzai paleistos prograrans. Uzhaige darbg, travkingai
ideikite 1§ programos per <Atgal= arha <Pabaiga=

Pagalhos telefonas: 1010, 396056

8 paveikslas. Prisijungimas prie tabeliy
sistemos

13. Atsidariusiame lange Prisijungimas

14.

prie tabeliy sistemos (7 pav.) langelyje
Slaptazodis jveskite slaptazodj, kurj
gavote i§ Personalo DB
administratoriaus.

Atsidaro antras dialoginis langas (8
pav.) Prisijungimas prie tabeliy
sistemos.

Siame lange galima pasirinkti su kokius
veiksmus atlikti: prasyti atostogy(8
pav. 1) arba praSyti komandiruotés (8
pav. 2).



2. Pagrindinis modulio darbuotojo Komandiruotés teikimas langas.

Atsidaré langas Komandiruo¢iy prasymai (9 pav.). Siame lange galite matyti savo jau turétas
komandiruotes ir naujus komandiruo¢iy prasymus (9 pav. 1). Vadovai pasirinke filtrg Visi (9 pav. 1,
2, 3) gali matyti pavaldziy darbuotojy komandiruo¢iy praSymus, kuriuos reikia vizuoti (,,pasiraSyti‘)
ir savo komandiruotes. Pasirinkus filtrg Mano (9 pav. 2) visi darbuotojaimato tik savo komandiruotes.
Vadovai, kurie turi vizuoti (,,pasirasyti‘) pavaldziy darbuotojy komandiruotes, gali pasirinkti filtrg
Reikia pasiraSyti (9 pav. 3) ir matys tik tas komandiruotes, kurias reikia vizuoti(,,pasirasyti‘).
Darbuotojas gal stebéti, ar jo komandiruotés duomenis jau perzitiréjo ir vizavo (,,pasira$é*) atsakingi
darbuotojai (9 pav. 5).
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9 paveikslas. Dialoginis langas Komandiruodiy prasymai.
Norint suvesti naujos komandiruotés duomenis pele Zymékite mygtuka Nauja komandiruoté (9 pav.
4). Atsidaro dialoginis langas Komandiruotés prasymas (10 pav.). Tai pagrindinis Komandiruotés
duomeny suvedimo langas. Siame lange iSrenkami i§ i§SokanGiy sarady arba suraSomi j teksto
suvedimo langelius visi duomenys, kuriuos reikia pateikti Personalo tarnybai ir Buhalterijai.

Komandiruotas prasymas- ( Tik programos testaviniui. Netikras )
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10 paveikslas. Pagrindinis dialoginis langas Komandiruotés prasymas



Pele zymekite Mygtuka vadovai (10 pav., 1). Atsidaro dialoginis langas Vadovai (11
pav. kair¢). Siame lange pele Zymékite jus siunciancio j komandiruot¢ vadovo pavardg.

PmsﬁkaD Nereilda Paieﬁkalzk 1 Nereikia
[ ardas Pavarde Pareigos = Vardas Pavardé Parsigns -]
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Promsktorius studjoms, Rektoratas
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11 paveikslas. Dialoginiai langai Vadovai ir Darbuotojai. | komandiruote siunciancio vadovo
ir pavaduojancio darbuotojo iSrinkimas.

Pasirinkus j komandiruotg¢ siunciantj vadova, dialoginis langas Vadovai uzsidaro. Eilutéje Vadovai
dialoginiame lange Komandiruotés prasymas matote vadovo pavarde ir pareigas (10 pav. 1).
Zemiau esanéioje lenteléje (10 pav. 10) sura$ytos visos darbuotojo vykstandio j komandiruote
pareigos ir tiesioginiai vadovai. Sioje lenteléje stulpelyje Komandiruoté (10 pav. 2) reikia nurodyti,
kaip darbuotojas dirbs komandiruotés metu. Galimi variantai: Komandiruoté, Darbas nuotolinis,
nemokamas darbo laikas ir nenustatytas darbo laikas pagal grafika. Pele zymékite langelj prie
kiekvieny savo pareigy stulpelyje Komandiruoté (10 pav. 2) ir atsidariusiame sarase iSrinkite buda,
kuriuo dirbsite komandiruotés metu. Jei darbuotojas neturi papildomy funkcijy, tuomet jis turi rinktis
variantg Komandiruotg.
Jei darbuotoja, komandiruotés metu pavaduoja kitas padalinio darbuotojas Toje pacioje lenteléje
stulpelyje Pavaduoja (10 pav. 19) pele Zymékite reikiamg eilute. Atsidaro dialoginis langas
Darbuotojai (11 pav. desiné). Siame lange pele Zymékite darbuotojo, kuris jus pavaduos pavarde.
Langas uzsidaro ir pavaduojancio asmens pavard¢ ir pareigos matosi stulpelyje Pavaduoja (10 pav.
19) ir lenteléje Komandiruotés metu pavaduoja (10 pav. 5).
Teksto suvedimo langelyje Prasau komandiruoti (10 pav. 3) parasykite, kur vykstate: vieta,
organizacija. Teksto suvedimo langelyje Komandiruotés tikslas (10 pav. 4) parasykite
komandiruotés tiksla.
Perzitirékite Kalendoriy (10 pav. 21), kad pasitikrintuméte ar komandiruotés dienos nesutampa su
poilsio dienomis. Pele zymékite mygtukg Kalendorius (10 pav. 21). Atsidaro dialoginis langas
Komandiruotés trukmé (12 pav. kairé), kuriame matote lentel¢ su iSvardintomis komandiruotés
datomis (12 pav., kairé, 1), suskai¢iuotomis darbo (Dd) ir kalendorinémis (Kd) dienomis (12 pav.,
kaire, 2), suskai¢iuotomis poilsio dienomis (12 pav., kairé, 3) ir pasirinkty poilsio dieny datos jvedimo
langeliais (12 pav., kairé, 4). JraSykite datas, kad norite pasiimti laisva dieng uz darbg poilsio dieng
komandiruotéje ir pele zymékite mygtukg Uzrasyti (formuoti tekstg) (12 pav., kairé, 5).
Dialoginis langas Komandiruotés trukmeé (12 pav., kairé) uzsidaro ir vél griztate | pagrindinj langa
Komandiruotés praSymas. Siame lange teksto langelyje Papildomas informacija (apie
papildomas poilsio dienas) (10 pav. 7), matote jrasytas poilsio dienas, kurias pasirinkote.
Teksto langelyje Pastabos (komentarai) (10 pav. 8) galima matyti visa informacija, kurig jrasé
atsakingi darbuotojai. Langelyje Pastabos (komentarai) (10 pav. 8) matysite komentarus tuo atveju,
jei Jusy teikime bus kokiy nors klaidy. Todé¢l uzpilde komandiruotés teikimg ir pateike ji tvirtinimui
turite po kurio laiko vél prisijungti prie sistemos ir pasitikrinti, ar néra kokiy nors komentary.



Svarbu

Uzpild¢ komandiruotés teikimg ir pateike ji tvirtinimui, po kurio laiko vél prisijunkite prie
sistemos ir pasitikrinkite, ar néra kokiy nors komentary. Komandiruoté bus patvirtinta tik tuo
atveju, jei visas pastebétas klaidas pataisysite

LéSos 1§ kuriy finansuojama komandiruoté. Pele zymékite mygtuka LéSuy valdytojas (10 pav. 9).
Atsidaro dialoginis langas Lésu valdytojai (12 pav., desin¢). Siame lange matote sarasa darbuotojy
atsakingy uz 1¢Sas. Pele zymekite saraso eilute, kurioje jrasytas, 1ésy i$ kuriy finansuojama jusy
komandiruoté¢, valdytojas. Langas uzsidarg.
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12 paveikslas. Dialoginiai langai Komandiruotés trukmé (kairé) ir LéSy valdytojai (deSiné).

Ir vél griztate  pagrindinj langg Komandiruotés praSymas. Siame lange teksto langelyje Salia
mygtuko LéSu valdytojas (10 pav. 9) matote darbuotojo, kuris atsakingas uz Jums skirty
komandiruotés 18y tvarkyma, pavarde ir pareigas.
Planuojamos iSlaidos. Planuojamas iSlaidas reikia zyméti varnelémis ir jraSyti teksto suvedimo
langeliuose $alia pazyméty varneliy (10 pav. 13, 14; 13 pav.). Planuojamos 1éSos komandiruotei gali
buti i§ LSMU (10 pav., 11; 13 pav.) ir kitos organizacijos (10 pav., 12; 13 pav.). Dienpinigiu
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1. Dienpinigiai

2. Gyvenamo ploto nuomos iElaidos
3. Kelionés i3laidos:
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normas galima suzinoti i$ dienpinigiy normy saraso (13 pav., 1). Kitas numatomas i$laidas jrasykite

1 teksto suvedimo langelj Kitos iSlaidos (10 pav. 16). Visas planuojamas iSlaidas (13 pav., 2)

sistema suskai¢iuoja pele pazyméjus mygtuka UzraSyti (10 pav. 17, 13 pav., 3 ). Teksto suvedimo

eilutéje Prasau avanso (10 pav. 24, 13 pav., 4) jrasykite avanso sumg. Greta esancioje teksto eilutéje

Saskaita (13 pav., 5) atsidaran¢iame sarase iSrinkite sgskaitos, j kurig reikia pervesti avansg, numerj.
13 paveikslas. Planuojamos komandiruotés iSlaidos.

| komandiruote vykstama automobiliu

Automobiliu ] komandiruote galima vykti:

1. nuosavu transportu,

2. pagal panaudos sutartj perduota transporto priemone,

3. universiteto transporto priemone,

4. nuosavu transportu iki oro uosto ir atgal.
Pagrindiniame lange Komandiruotés prasymas raskite nuoroda I komandiruote vyks (10 pav. 15,
22, 14 pav., desiné, 1 ). Atsidaro sarasas (14 pav., desiné). Sarase I komandiruote vyks (14 pav.,
desiné ) pele zymékite reikalingg pasirinkimg. Vykstant universiteto transportu, jokiy papildomy
veiksmy nereikia atlikti.
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14 paveikslas. Vykimo j komandiruote biido pasirinkimas ir Informacijos apie nuosava
automobilj ivedimas.
Vykstant nuosavu transportu, reikia nurodyti informacijg apie automobilj (14 pav. ) jvesti informacija
apie marSrutg (15 pav. desing).
Informacijos apie automobilj jvedimas. Pele Zymeékite juoda mazg trikampj pagrindiniame lange
Komandiruotés prasSymas desinéje puséje (14 pav., 1, desiné ). Atsidaro dialoginis langas
Automobiliai (14 pav., de§iné). Siame lange Jis galite matyti automobilio marke ir numerj, jei jau
esate vyke 1 komandiruot¢ nuosavu transportu (14 pav., deSing). Jei pirmg karta vykstate |
komandiruot¢ nuosavu transportu, Jums reikés suvesti informacijg apie automobilj. Pele zymékite
mygtuka Naujas (14 pav., 2, desiné ). Atsidaro papildomas langelis Automobiliai (15 pav. desiné).
Siame langelyje teksto suvedimo eilutéje Marké ir Nr. (15 pav., 1, kairé) jrasykite savo automobilio
marke ir numerj. ISrinkite degalus i$ i§Sokancio saraso (15 pav., 2, kair¢) ir jraSykite variklio turj
teksto suvedimo eilutéje Variklio tiris, 1 (15 pav., 3, kairé).




Atlikus Siuos veiksmus, sistema paskai¢iuoja degaly norma Simtui kilometry. Jg galite matyti eilutéje
Norma (1/100 km.) (15 pav., kair¢). Baige darbg pele Zymékite mygtukg UZraSyti (15 pav., kairé)
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15 paveikslas. Informacijos apie nuosava automobilj jvedimas ir koregavimas.

Informacijos apie nuosava automobilj koregavimas. Jei reikia koreguoti informacijg apie nuosava
automobilj, dialoginiame lange Automobiliai (14 pav., 3) $alia Zodzio Koreguoti jrasykite varnele.
Atsidaro automobilio informacijos koregavimo langas (15 pav., desiné). Visi langeliai tokie patys,
kaip ir naujos informacijos suvedimo atveju. Irasykite pakeitimus ir pele zymékite mygtuka UZraSyti
(15 pav., kair¢).
Marsruto jvedimas. Vykstant nuosavu automobiliu reikia nurodyti marSruta. Marsruto jvedimui
skiriama po vieng teksto jvedimo eilute: kelionés pradzios taSkui, kelionés sustojimui, kelionés
pabaigos taskui (10 pav., 15, 16 pav., 2).

Wlatkeé it M.

[MEMeINIIOI 3 |ﬂ

TIivrykirnn wieta, tarpingal sustojirnat, tikslo vieta,
griEirnn vista

(tnickevicians 2. 9, Kaumas

oro nostas, Vilnins 2

mickevicians . 9, Kauras

Kummnma| 9.33| kiekis| 18.95|

16 paveikslas. Kelionés marsruto jvedimas.
Surasykite visus kelionés marSruto taskus ir pele zymékite mygtuka Atstumas (16 pav., 1). Sistema
suskaiciuos kuro kiekj reikalinga marSrutui pagal Jisy automobilio technines normas (16 pav., 3).
Dokumenty prikabinimas. Pele zymékite mygtuka Dokumentai (10 pav., 20). Atsidaro priedy
prikabinimo dialoginis langas Dokumentai prie komandiruotés prasymo (17 pav., kairé). | sistemag
galima jkelti PDF (17 pav., kairé, 1) ir JPG (17 pav., kair¢, 2) tipy suskaitmenintus (skenuotus)
dokumentus. Prikabinamos skaitmeninés kopijos ty dokumenty, kurie buvo teikiami kaip priedai prie
popierinio komandiruotés prasymo. Tai visi dokumentai, kurie pagrindzia komandiruotés tikslinguma
(kvietimai, renginiy programos ir kt.).
Pele zymékite Mygtuka PDF (17 pav., kair¢, 1). Atsidaro standartinis dialoginis failo paieskos
langas Open (17 pav., desiné). Siame lange raskite savo kompiuteryje PDF dokuments ir pele
zymekite mygtukg OK. Dialoginis failo paieskos langas uzsidaré. Dialoginiame lange Dokumentai
prie komandiruotés prasSymo (17 pav., kairé¢) matote jkelta dokumentg. Tokiu biidu galima sukelti
visus papildomus dokumentus.
Kiekvienam naujam dokumentui skirta nauja eiluté (17 pav., deSin¢, 3). Dokumenty, kuriuos galima
ikelti skaicius yra neribotas. Sukélus visus dokumentus pele Zymékite mygtuka Atgal (17 pav., kair¢).

10



Dokumentai prie komandiruatés prasymo (PDF tipo)

) Open

el e Lonk B

o
Dokumento pavadimirass 1 |° " | Iraiytas = Name ‘E___Deskton odified | ~| Type
| H MNetwork
+ 2 . Libraries
A Edia Butrimé
78 Computer
=4 on CR3-307-073
=% D on CR9-207-02

<] |
Dokumentai prie komandiruotés prasymo (PDF tipo)
File name: | [i]:4
Ikelti nauja dokumenta; PDF | JPG | i#dsko: Con Atgal
| Cancel
Do T — Files of bype: I "FOF j

: 00742 pedf 20180607 1534:ds

— - —] -

L4 LEode Page...

|,

17 paveikslas. Skaitmeniniy dokumenty jkélimas | sistema.

Prasymas nuotoliniam darbui popierinis
Darbuotojai, kurie turi papildomas funkcijas, komandiruotés metu gali dalj savo pareigy atlikti
nuotolinio darbo biidu. Darbuotojas, kuriam yra leista dalj darby atlikti nuotoliniu biidu, turi
atspausdinti praSyma, ji pasirasyti ir pateikti Personalo tarnybai popierinj dokumenta.
Pagrindiniame dialoginiame lange Komandiruotés prasymas (10 pav.) pele zymékite eilutg, kur
jrasyta Darbas nuotolinis (10 pav., 2). Atsidaro dialoginis langelis Keitimas (18 pav., kair¢). Pele
zymékite mygtuka No. Atsidaro dialoginis langas Ataskaita (18 pav., desiné). PraSyma galima
spausdinti 1§ karto, arba galima jj perzitiréti, ir tada spausdinti.

e —

Pragymas del muotolinio darbo

':0:' YES - pakeisti - NO - prasymas & Deritra

 Spausdinimas Perzilira Nereikia

Printeris |
Yes | Mo I

18 paveikslas. Nuotolinio darbo praSymo spausdnimas

Nuotolinio darbo prasymo pavyzdys

[ repdbrntprevien 1]
AL ] (] =] B S

DARBSTUOLE BITE

Testavimo grupés vedga

Lietuvos sveikatos moksly universiteto
Rektoriui Prof R Zalitnui

2018-06-05

Kaunas

PRASYMAS DEL NUOTOLINIO DARBQ

Pragau leisti dirbti Siose parsigose muotaliniu bidu nuo 2018-06-25 ild 2013-07-01

Darbstuolé Bité

(pamias)

(vaderve passiss)
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19 paveikslas. Nuotolinio darbo prasymo pavyzdys
Darbo pabaiga
Pabaige suvedinéti visus duomenis apie komandiruote, pele Zymékite mygtukg UZras$yti (10 pav.,
17). Ir pele Zymékite kvadratélj prie teksto Pateikta parasams (10 pav., 18).) Kvadratélyje atsirado
varnel¢ ir i§ dialoginio lango dingo raudonas tekstas RUOSINYS. Ekrane atsidaro dialoginis langas
PraneSimai apie komandiruote su atsakingy darbuotojy el. pasto adresais (20 pav.).

Pranesimai apie komandiruote t

2% Siusti laiskus
Pavards vardas Elektroninis pastas Tipas =
D L e lsmmilt Siuntéjas T
T Ll O lsmund 1t Wadovas
T ale Lo, N Efelsramd )t Vadovas T
y/H|
1 '/
-

20 paveikslas. Dialoginis langas Pranesimai apie komandiruote
Siame (20 pav.) Ties kiekvieno atsakingo darbuotojo pavard¢ stulpelyje T (20 pav., 1) pele
zymekite langelj. Langelyje atsirado T raidé (20 pav., 1). Darbuotojai, prie kuriy pavardziy yra T
raidé gaus el. pasto laiskus su informacija apie Jusy komandiruote, jei pele zymésite mygtuka Siysti
laiskus (20 pav., 2)
Dabar komandiruotés duomenys jau pateikti atsakingy darbuotojy vizavimui.
Dabar pele zymékite mygtuka Atgal. Vél grjzote j dialoginj langg Komadiruo¢iy prasymai (9
pav.). Cia galima matyti, kurie atsakingi darbuotojai jau patvirtino Jiisy par§yma.
[Seidami 18 sistemos kiekviename lange pele Zymékite mygtukus Atgal, Pabaiga ir ISeiti.

| Pastaba: prie Personalo duomeny bazés galima prisijungti tik i§ LSMU kompiuteriy.
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