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1. Prisijungimas prie sistemos

Norint prisijungti prie procesy ir dokumenty valdymo sistemos (toliau PDVS) reikia atlikti $iuos veiksmus:

e [¢&jus j narSykle (Google Chrome, Internet Explorer ir kt.) jvedame svetainés adresg: mano.lsmu.lt
(Zr. pav. 1)

B manolsmu.lt

Google

.Google” paiegka Man sekasil

pav. 1 Narsyklés langas

e Jé&jus j prisijungimo langg jvedate savo duomenis: vartotojo varda ! ir slaptazodj. Spaudziate ,,Sign
in* arba lietuviskai ,, Prisijungti (Zr. pav. 2)

@ hitpsy//pdvslsmult X +

& C & pdvslsmult or 17 J’. (2]

Sign in

https://pdvs.lsmu.lt

Username

Password |

m Cancel

pav. 2 Prisijungimo langas

! Kaip prisijungti? Prisijungti prie naujos PDVS galite naudodami tuos pacius prisijungimo duomenis kaip ir jungiantis prie darbo kompiuterio,

LSMU el. pasto bei studijy informacinés sistemos LSMUSIS. Daugiau informacijos apie prisijungimo duomenis rasite LSMU informaciniy
sistemy pagalbos puslapyje https://pagalba.lsmuni.lt/It/pagalba.
3
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Suvedus teisingus duomenis jeinate j Intraneto puslapi.

1.1. Pagalba
Jeigu turite klausimy kaip atlikti veiksmus sistemoje, vartotojo instrukcijas rasite paspaudg virSutinéje meniu
juostoje esancig klaustuko piktograma ,,Pagalba® (zr. pav. 3).

E) Pagrindinis x E} Mano - Pagrindinis X +

c & pdvs.smu.lt/sritys/mancDVS/SitePages/Pagrindinis.aspx B @ & V4 e

&F LIETUVOS SVEIKATOS

—

® MOKSLY UNIVERSITETAS

NARSYMAS PUSLAPIS

Intranetas Mano DVS Korespondencija Pavedimai Sutartys Kita ~

pav. 3 Pagalbos mygtukas

Paspaudus ant pagalbos mygtuko, atidaroma pagalbos lentelé, kurioje galite rasti nuorodas j atitinkamo
modulio instrukcijas, pateikti pastaba, pranesti apie klaidg ar uzduoti klausimg PDVS tvarkytojams (Zr. pav.4).

Surasius detalig informacija spaudziame ,,Siysti®.

X
Procesy ir dokumenty valdymo sistemos (PDVS) pagalba
Instrukcija: Mano Kitos instrukcijos
Tipas
Klaida v

Detali informacija

Choose File | No file chosen

pav. 4 Pagalbos langas
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Skubiais dokumenty valdymo klausimais skambinkite ] Dokumenty valdymo tarnybg tel. 327274 arba 5565
arba raSykite el. pastu pagalba@Ismu.lt.

D¢l techniniy klausimy kreipkités j IT centra:

Justinas Kasiulis, el. pastas: justinas.kasiulis@Ismuni.lt, tel. nr. — 395803, arba vietiniu tel. nr. 1007
Egidijus Césna, el. pastas: egidijus.cesna@lsmuni.lt, tel. nr. — 395803 arba vietiniu tel. nr. 1008

2. Mano DVS

2.1. Kaip patekti j Mano DVS?

I Mano DVS modulj galite patekti Intraneto puslapyje paspaude piktograma DVS (zr. pav. 5).

DVS Studijos Mokslas ir inovacijos Viesieji pirkimai El. paétas
Mano naujienos E Kontakty paieska
1 Netylékite, jei reikia pagalbos
Vidiniai Ioriniai
Kalendorius
LSMU mokslininkai — tarp LMA Sast 2020
Universitete ir Kauno klinikose lankési Tartu universiteto Jaunosios akademijos nariy P A T K P ¢ s
atstovas
6 8 9 10 1
6 17 9
‘ : L Profesorius i$ Japonijos pristaté Dalykiniame bakalaury reitinge 20 21 2 2 24
odos imunologijos tyrimy svarba LSMU - tarp pirmujy
ir rezultatus 2 22 0
Nuorodos
> Universitetas
> Valstybiniai registrai ir sistemos
> E. dokumentai
Aktuali informacija
> Kitos nuorodos
DATA ANTRASTE APRASYMAS

pav. 5 Mano DVS struktiira
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2.2. Puslapio strukttra

Mano DVS puslapyje yra pateikiama informacija Jiisy, kaip prisijungusio vartotojo, aspektu.

[1] ir [2] Soninis meniu, per kurj galite patekti j sutaréiy modulj (véliau atsiras galimybé patekti ir i
kitus modulius). Yra galimybé perzitiréti tik sutar¢iy modulio uzduotis arba pradéti kurti naujg sutart;.
[3] Mano uzduotys — Rodomos uzduotys, kurios gautos i$ visy sistemos moduliy:

o Vykdomos — Uzduotys kurios laukia jvykdymo,

o Veéluojancios — Nejvykdytos uzduotys, kuriy jvykdymo terminas pragjo,

o Nepatvirtintos — uzduotys, kurios laukia, patvirtinimo apie teisingg kito asmens jvykdyma.

[4] Mano pavedimai — IS pavedimo modulio surinkta informacija apie darbuotojo pavedimus:
o Nauji — Naujai gauti pavedimai,
o Sukiriau — Mano visi sukurti, vykdomi pavedimai,
o Vykdau — Pavedimai, kurie laukia jvykdymo,
o Dalyvauju — Pavedimai, kuriuose dalyvauju bet kokioje pozicijoje.

[5] Mano dokumentai — mano sukurti dokumentai, suskirstyti pagal modulj. Rodomi derinami ir

. . .
uzregistruoti.
'-|7~ \ Intranetas ~ Mano DVS Sutartys
13] 141
Sutargiy Mano uiduotys Mano pavedimai
Z 0 Véluojantys 6 Valuojantys 4 Véluojantys
Sutart]
Vykdomaos Véluojanéios Nepatvirtintos Nauji Sukariau Vykdau Dalyvauju
Mano dokumentai
Teisés aktai ir ju tvirtinami dokumentai Korespondencija Prasymai ir pranedimai Sutartys
Teisés aktai TA tvirtinami 1 'I ’I 2 O
dokumentai Siundiama Gaunama

pav. 6 Mano DVS struktiira
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3. Atsijungimas nuo sistemos

Atsijungimas néra biitinas jeigu esate prisijunges prie PDVS per savo kompiuteri.

Jeigu prisijungét per svetimg kompiuter] atsijungti galite virSutinéje meniu juostoje, deSinéje puséje paspaude
ant savo vardo ir pavardés (zr. pav. 6). Pateiktame meniu, spauskite punktg ,,Atsijungti®.

— O X
e e H‘) https://pdvs.lsmu.lt/srtys/sutartys/ddm/default.aspx -~ @ ¢ || Search.. D~ il

@ Pagrindinis H} Pagrindinis - Sutartys x ,_
A= ﬂ" SVETRKATOS ) .
EEH fren 5 TAS ! 5pTest3 Vartotojas 3
1 ]
L

NARSYMAS  PUSLARIS Apie mane

J
Intranetas = Mano DVS Sutartys

Pritaikyti puslap] pagal asmeninius poreikius

Mano sutardiy uZduotys Sutarfiy modulyje kuriamos ir derinamos sutartys.

Kurti nauja sutartj

Mano sutartys Mano sutarciy uZduotys - paskirtos ufduetys, kurios skirtos vizuoti arba pasirasyti.
Kurti naujg sutartf - pasirinksite sutarties raj, kuria norite pildyti,

Mano sutartys - dia saugomos visos pradétos kurti, vizuojameos sutartys.

Visos

Perduotos DVT NEUZREGISTRUOTOS SUTARTYS

Vizucjamos Perduotos DVT - sutartys, kurios atiduotos DVT sutikrinimui.
Pavizuotos

Vizuajamos - visos vizuojamos sutartys,

Pasiradytos
Pavizuotos - sutartys, kurioms vizavimo procesas baigtas ir laukiandios pasirasymo.

15siystos kitai 2aliai

Doriva SemiE g Sobior lonorime Doyl fedeoi bm iEeiiieEl Leibmi Eoling

pav. 7 Atsijungimas nuo sistemos



