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1. Prisijungimas prie sistemos

Norint prisijungti prie procesy ir dokumenty valdymo sistemos (toliau PDVS) reikia atlikti §iuos veiksmus:

e [¢&jus j narSykle (Google Chrome, Internet Explorer ir kt.) jvedame svetainés adresa: mano.lsmu.lt
(Zr. pav. 1)

B manodsmu.lit

Google

.Google” paiedka Man sekasil

pav. 1 Narsyklés langas

e Jéjus j prisijungimo langg jvedate savo duomenis: vartotojo varda ! ir slaptazod]. Spaudziate ,,Sign in‘
arba lietuviskai ,, Prisijungti (Zr. pav. 2)

@ httpsi//pdvsismult X +

&« c & pdvslsmu.lt or 1y i’. e

Signin

https://pdvslsmu.lt

Username

Password ‘

m Cancel

pav. 2 Prisijungimo langas

! Kaip prisijungti? Prisijungti prie naujos PDVS galite naudodami tuos pacius prisijungimo duomenis kaip ir jungiantis prie darbo kompiuterio,

LSMU el. pasto bei studijy informacinés sistemos LSMUSIS. Daugiau informacijos apie prisijungimo duomenis rasite LSMU informaciniy
sistemy pagalbos puslapyje https://pagalba.lsmuni.lt/It/pagalba.
3
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Suvedus teisingus duomenis jeinate j Intraneto puslapi.
1.1. Pagalba

Jeigu turite klausimy kaip atlikti veiksmus sistemoje, vartotojo instrukcijas rasite paspaude virsutinéje
meniu juostoje esancig klaustuko piktograma ,,Pagalba® (zr. pav. 3).

B Pagrindinis - Sutartys X +

& c & pdvs.|smu.lt/sritys/sutartys/ddm/default.aspx B * )f. e

LIETUVO oy

MOKSLU UNIVERSITETAS

NARSYMAS PUSLAPIS

Intranetas Mano DVS Sutartys Kita =

Mano sutarciy uZduotys ~ . . . "
sutarcly mcrd_ll}-;& kuriarnos, v ZUO]amaos I Dasirasomas sutartys
Kurti nauja sutart]

pav. 3 Pagalbos mygtukas

Paspaudus ant pagalbos mygtuko, atidaroma pagalbos lentelé, kurioje galite rasti nuorodas j
atitinkamo modulio instrukcijas, pateikti pastaba, pranesti apie klaidg ar uzduoti klausimg PDVS tvarkytojams
(zr. pav.4). Surasius detalig informacija spaudziame ,,Siysti“.

X
Procesy ir dokumenty valdymo sistemos (PDVS) pagalba
Instrukcija: Sutartys Kitos instrukcijos
Tipas
Klaida v

Detali informacija

Choose File | No file chosen

pav. 4 Pagalbos langas
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Skubiais dokumenty valdymo klausimais skambinkite ]| Dokumenty valdymo tarnyba tel. 327274 arba
5565 arba rasykite el. pastu pagalba@Ilsmu.lt. Dél techniniy klausimy kreipkités j IT centra:

Justinas Kasiulis, el. pastas: justinas.kasiulis@lsmuni.lt, tel. nr. — 395803, arba vietiniu tel. nr. 1007
Egidijus Césna, el. pastas: egidijus.cesna@lsmuni.lt, tel. nr. — 395803 arba vietiniu tel. nr. 1008

2. Intranetas

Prisijunge prie PDVS, pateksite j Intraneto langa. Intraneto struktiira sudaryta is $iy daliy (zr. pav. 5):
[1] Nuorodos j isorines sistemas
[2] Svarbiausios naujienos
[3] Kiekviena dalis turi mygtuka ,, Rodyti viska“, paspaudus jjungiamas pilnas jray sgrasas

[4] Vieta, kurioje galima ieSkoti kontakty. Pasirinkus vidiniai, bus ieSkomi kontaktai darbuotojy sarase.
Pasirinkus isoriniai bus ieSkoma jmoniy kontakty sarase

[5] Kalendorius, jame galima matyti praéjusius ir artéjancius jvykius

[6] Darbuotojams aktuali informacija, tai gali bati jvykiai, pakeitimai ir k.t.

[7] Nuorodos j naudingus darbuotojams puslapius

[8] Rektorato pavadavimai, bus rodoma informacija, kai rektorato darbuotojai atostogaus
[9] Dienos klausimas, darbuotojy nuomonés surinkimas aktualiais klausimais

[10] Nuotrauky galerija, kur keliamos nuotraukos i$ jvairiy renginiy

[11] Yra galimybe¢ iSreiksti Sios dienos nuotaika


mailto:pagalba@lsmu.lt
mailto:justinas.kasiulis@lsmuni.lt
mailto:egidijus.cesna@lsmuni.lt
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ovs Studijos

[l
Maokslas ir incvacijos

VieZieji pirkimai

El. pastas

Mano naujienos

Lietuviy dirbtinio intelekto technelogijz jvertino Silicio
slénis

Geriausias Lietuvos abiturientas
pataria, kaip moksluose pasiekti
aukitumy

[ [3] | Rodyti visks

Japonijos bicindustrijos atstovai
doméjosi LSMU paZzanga farmacijos
srityje

IDAY — iEmaniyju sprendimy paieska:
kg daryti, kad pacienty reabilitacija
testysi uzwérus ligoninés duris?

.Ivadas | profesija” programa kitaip:
auga démesys mokymuisi nuoteliniu
B bidu

Kontakty paieska

Ifariniai

Vidiniai

Kalendorius (2] Rodyti viska

Gruodis 2019

F A T K P i 1
2 3 2 5 [ B
g 1 1 12 [ E 4

16 17 18 19 il 21 22
2 24 25 2 Fal 28 29

Muorodos

¥ Universitetas

> Walstybiniai registra ir sistemos

Aktuali informacija 6] Rodyti vicka
> E.dokumentai
DATA ANTRASTE APRASYMAS » Kitos nuorodos
2019-10-14 DS administravimo mokymai Dokurmnento valdymo sistemos administravimo molkymal, skird OWVT darbu..
2018-10-14 Susitikimas su KTU studentais Susitikimas skirtas bendny projekiy aptarimui. Dienos klausimas 1]
2018-10-18 Registracija | mokymus Registracija | radtvadybaos mokyrmus. Ar dalyvausite Sveiko maisto Sventéje, kuria kiekvieng
pawvasari rengia Maisto saugos ir kokybés katedra?
Paskelbta: 2019-10-16 Dalywiai: 10
Taip, dalyvausiu. 40%
Rektorato pavadavimai [8] Ro 3
Ne, dalyvauti neplanuaju. 30%
Dar neapsisprendFau. 30%
Vaizdy galerija (1o aizchy bib Kokia tavo nuotaika? [

Renginiy nuotraukos

Trefias renginys

60038

pav. 5 Intranetas
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Intraneto puslapyje paspaude nuoroda j iSorines sistemas ,,DVS®, pateksite j Mano DVS puslapj. Siame
puslapyje yra pateikiama informacija Jasy, kaip prisijungusio vartotojo, aspektu. Mano DVS puslapio
struktiira (Zr. pav. 6):

[1] ir [2] Soninis meniu, per kurj galite patekti j sutar¢iy modulj (véliau atsiras galimybeé patekti ir
kitus modulius). Yra galimyb¢ perzitréti tik sutar¢iy modulio uzduotis arba pradéti kurti sutartj

[3] Mano uzduotys —-Rodomos uzduotys, kurios gautos i§ visy sistemos moduliy. Kiekviena uzduotis
turi terming, jeigu terminas prag¢jo, o su uzduotim nebuvo atlikti veiksmai, ja rodo prie véluojanciy.
Prie nepatvirtinty yra rodomos uzduotys, kurios laukia, kol bus patvirtinta kito asmens uzduoties

ivykdymas

[4] Mano pavedimai — I$ pavedimo modulio surinkta informacija apie naujus pavedimus, sukurtus,
vykdomus ir kuriuose yra jvestas, kaip dalyvaujantis asmuo
[5] Mano dokumentai — mano sukurti dokumentai, suskirstyti pagal modulj

'_|’\ Intranetas  ~

Sutaréiy

Sutart]

Mano DVS Sutartys
Mano uzduotys Mano pavedimai
0 Wéluojantys 6 Véluojantys 4 Véluojantys
Vykdomes Véluojanéios Nepatvirtintos Nauji Sukiiriau Vykdau Dalyvauju
Mano dokumentai

Teisés aktai ir jy tvirtinami dokumentai Korespondencija Prasymai ir pranesimai Sutartys

Teisés aktai TA tvirtinami 1 1 1 2 O

dokumentai Siundiama Gaunama

pav. 6 Mano DVS struktiira
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4. Sutarciy modulio navigacija
4.1 Kaip patekti j sutarciy modulj?

I sutar¢iy modulj galite patekti per Mano DVS :

e Kairysis meniu — galite eiti j sutar¢iy uzduotis arba j naujos sutarties kiirima.
e VirSutinis meniu — sutarciy pagrindinis langas.

4.2 Kas sudaro pagrindinj modulio langg?

Sutar¢iy modulio pagrindinis langas sudarytas i$ 3 daliy:

[1] Kairiojo meniu trumpas aprasymas
[2] Kairysis meniu
[3] Virsutinis meniu?, per kurj galima patekti j kitus sistemos modulius (Zr. pav.7).

®E LIETUVOS SVEIKATOS
W MOKSLU UNIVERSITETAS

5]

MARSYMAS PUSLAPIS

Intranetas = Mano DVS Teisés aktai Korespondencija Vidaus dokumentai ¥ Pavedimai Sutartys

[1]

Sutariy modulyje kuriamos ir derinamos sutartys.

Mana sutarciy uZzduotys

Kurti nauja sutart
Mano sutaréiy uZduotys - paskirtos uZduotys, kurios skirtos vizuoti arba pasiradyti.
Mano sutartys
Kurti naujg sutarti - pasirinksite sutarties rig), kurig norite pildyti.

Mano sutartys - ¢ia saugomos visos pradétos kurti, vizuojamaos sutartys.

Visos NEUZREGISTRUOTOS SUTARTYS

Perduotos DVT
Perduotos DVT - sutartys, kurios atiduotes DVT sutikrinimui.

Vizucjamos

Vizuojames - visos vizuojamos sutartys.
Pavizuotos . ) . .

Pavizuotos - sutartys, kurioms vizavimo procesas baigtas ir laukianéios pasiradymo.
Pasiradytos

Pasiradytos - pasiradytos sutartys, kurios laukia registravimo arba ifsiuntimo kitai 2aliai.

I13siystos kitai 3aliai
Iisiystos kitai faliai - sutartys, i3siystos kitai Saliai. Gavus kitos 3alies parada jkeliamas skanuotas dokumentas ir sutartis uZregistruojama.

UZREGISTRUOTOS SUTARTYS - visy ufregistruoty sutaréiy sarasas.

Visos Visos — Visos pavizuotos ir pasiradytos sutartys, kurias galiu matyti pagal suteiktas teises,

AZ atsakinga(s
gals) Af atsakinga(s) — Sutartys, kuriose  A%" esu atsakingas vykdytojas.

Besibaigiancios galicti T L ) - L X
Besibaigiancios galioti - sutartys, kuriy galiojimas baigsis uz 3 menesiy,

Paiezka

Paieika — l=3koma dokumenty visame modulyje pagal tfinomg informacija.

pav. 75 Sutarciy modulio pagrindinis langas

e Mano sutarciy uzduotys — matomos man priskirtos sutarciy vizavimo uzduotys.
o Kurti naujq sutartj — 1§ sutar¢iy saraSo pasirenkama sutartis, kurig reikia sukurti.
e Mano sutartys — visos sutartys kurias ,,A$* sukiiriau arba esu iniciatorius

NeuZregistruotos sutartys

e Visos — rodomos visos dar neuzregistruotos sutartys, prie kuriy yra suteikta skaitymo teisé.
e Perduotos DVT — rodomos visos sutartys, kurios yra perduotos DVT veiksmams.

e Vizuojamos — sutartys, kurios $iuo metu yra vizuojamos.

e Pavizuotos — sutartys, kurie sékmingai pra¢jo vizavimo seka ir laukia pasira§ymo.

2 VirSutinis meniu taip atrodys, kai bus naudojimui paruosti visi moduliai. Siuo metu matote tik sutartis
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e Pasirasytos — pasiraSytos sutartys, kurios laukia registravimo arba iSsiuntimo kitai Saliai.
o [Ssiystos kitai Saliai — sutartys, kurios yra iSsiystos Kitai Saliai. Gavus kitos Salies parasa, bus
uzregistruotos.

UZregistruotos sutartys

e Visos — visos uzregistruotos sutartys, kurias galiu matyti pagal suteiktas teises.

o A5 atsakinga(s) — Sutartys, kuriose ,,A$ esu atsakingas vykdytojas.

e Besibaigiancios galioti — sutartys, kuriy galiojimas baigsis 3 ménesiy laikotarpyje.
e Paieska — paieskos puslapis.

5. Naujos sutarties kdrimas

5.1 Kaip sukurti naujg sutartj?

Norint sukurti sutart] spaudziate ,,Sukurti nauja* kairiajame sutar¢iy modulio meniu ir pasirenkate
sutarties Sablona.

Esami sutar¢iy rsiy $ablonai 3(zr. pav 8).

Kurti naujg sutartj

v Antraite
IO ENEN  Autoring sutartis
ETOL L SEN  Bendradarbiavimo sutartis
EICOL L EMEN  Jungtinés veildos sutartis
SIS SEN  Panaudos — nuomaos sutartis
Sukurti nauja Paramos davimo sutartis
ETOL L EMEN  Paramos gavimo sutartis
EIUOL L CEN  Pardavimo sutartis (kai rengia LSMU)
Sukurti nauja Pardavimo sutartis (kai sutartis gaunama i kitos 2alies)
LN Projekto sutartis (iniciatorius kita 3alis)

LICOL L EMEN  Projekto sutartis (kai iniciatorius LSMU)

pav. 8 Sutarciy risys

% Viedyjy pirkimy sutartys bus kuriamos ir derinamos EcoCost sistemoje.
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Antraitg * | |
Dokuments dats | 2015-12-09 | E
Rengéjas SPTest VartotojasT
Registras Bendradarbiavimo sutardiy registras
Byla Bendradarbiavimo sutartys
Imiciatorius * | SFTes2 Vartotogas2 | x
Iniciatoriaus pozicija * |Tﬁt'|né pozidja 2 v |
Iniciatoriaus padalinys Testinis padalinys 2

®Tzip
Ar vieda sutartis?

Ne

Jeigu pafymésite taip, sutartis bus matoma visiems padaliniams, jeigu ne,
3 matys tik Jdsy padalinic darbuotojai

Hita sutarties Zalis

| X ®

OTsip
Ar bus pazirafomas e parziu?

CMe
Sutarties tipas |Pﬂgrind'|né v |
Arzakingas asmug * | | >
Pareigybe | T |
Padalimys
Kitl atzakingi asmenys
Vardas ir Pavarde Szreigos Sadalinys

x| v ®

Sritis |Moks|o v |

Kitos Ealies sutarties numeris | |

Kites Ezlies sutarties data :

Galigja nuo | | B2

Galigjs iki | | E

Zutartizs maksimali verte I:I
Sutartizs minimali verzé I:I

Papildomi vizuotojai

Wardas ir Pavarde Sareigos Padalinys

R M ®

Informuoti
Wardas ir Pavarde Sareigos Padalinys
x| v ®
Pastabos
o

raSykite ducmenis, o dokurmnentus jkelkite | faily skirtuks
Wersija: 20 = = .

Ira Arzaukdi
Paskutini karta modifikusts: 2019-12-00 08:57 | | Sisternos paskyra | frasyt || H

pav. 9 Naujai kuriamos sutarties forma

10
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e Antraste — privaloma, ja jvedame aiskia, daznai atitinka sutarties objekta.

e Dokumento data — automatiskai uzpildoma pagal sios dienos dats.

® Rengéjas — automatiskai uzpildomas pagal prisijungusj asmenj.

e Registras ir byla — uzpildomi automatiskai pagal pasirinkta sutarties rsies $ablona.

e Iniciatorius — pasirenkamas darbuotojas, kuris inicijuoja sutartj. Iniciatoriaus pozicija gali buti
pasirenkama i$ keliy, jei darbuotojas dirba keliose pareigose. Iniciatoriaus padalinys uZpildomas
pagal pasirinktg pozicija.

e Arviesa sutartis? Pagal nurodytg reikSme, bus suteikiamos prieigos teisés:

o Talp - sutartis bus matoma visiems darbuotojams.

o Ne - prieiga suteikiama tik iniciatoriaus padaliniui, sutar¢iy tvarkytojams, ir pagal vizavimo
taisykles priskirtiems darbuotojams.

Kita sutarties salis — jvedame jmong, su kuria sudaroma sutartis. Galima atlikti paieska pagal

jmonés kodg arba pavadinimg. Galima pridéti ne vieng jmong paspaudus ,,pliusiukg” (zr. pav. 10).

Kita sutarties Salis

133934131 Pt UZdaroji akciné bendrové Sekasoft ®

pav. 10 Keliy jmoniy pridéjimas

Ar bus pasirasoma e. parasu? *— pasirenkama ar yra reikalingas el. paragas ar reikia fizinio paraso.
Sutarties tipas — galimi variantai: pagrindiné, pakeitimas, pratgsimas, nutraukimas:

o Pagrindiné — kai kuriama nauja sutartis.

o Pakeitimas, pratesimas, nutraukimas - norint pakeisti esamos sutarties informacija. Pasirinkus
atsiranda papildomi laukai apie pagrinding sutartj: Kei¢iamos sutarties numeris arba
pavadinimas.

e Atsakingas asmuo — jvedate uz sutartj atsakingg asmenj, automatiskai uzpildomos pareigybés ir

padalinys. Jeigu yra kity atsakingy asmenuy, taip pat jvedate, per ,, + Zenkla.

e Kitos Salies sutarties numeris ir Kitos salies sutarties data — uzpildoma turint kitos $alies sutarties
duomenis.

e Galioja nuo, galioja iki — sutarties galiojimo terminas

e Suma su PVM, sutarties maksimali verté , Sutarties minimali verté — sutarties suma skaiéiais.

e Esant poreikiui jvedame papildomus vizuotojus, jie bus jtraukti j vizavimo darbo eigg ir asmenis,
kuriuos norite informuoti po sutarties uzregistravimo.

Uzpildzius informacija spauskite ,,Jrasyti®.

4 Kolkas néra galimybés pasirasyti ant dokumenty e. paraSu.

11
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5.2 Kaip jkelti failus ir kokie galimi veiksmai su dokumento kortele?

Irasius dokumento informacija pateksite i dokumento kortele (zr. pav. 11). Kol dokumentas yra
rengiamas ji gali koreguoti rengéjas ir iniciatorius. Kai perduodama DVT arba yra pradedama vizavimo seka,
informacijos keisti néra galimybés.

[1] Informacija apie sutarties rasj, sukarimo datg, suteiktas ID numeris (tai néra registracijos
numeris), rodomas asmuo, kuris inicijavo sutartj, sutarties biiseng (kg tik sukurto dokumento biisena
visada bus ,,Rengiama‘, o kai jau yra atlickami veiksmai busena pasikeis). Kai dokumento biisena
vizuojama arba laukiama paraSo, bus uzpildomas stulpelis ,,Yra pas®, kuris rodo, pas ka dokumentas
yra §iuo metu.

[2] Kortelé, atvaizduojama suvesta informacija. Rodomi tik tie laukai, kurie yra uzpildyti.
[3] Failai — Siame skirtuke yra jkeliami papildomi dokumentai.

[4] Sekos dalyviai — Kai sutar¢iai yra paleista vizavimo seka, ¢ia galima perzitréti dalyvaujancius
asmenis.

[5] Veiksmai su dokumento kortele:

- sutarties metaduomeny redagavimas.
- sugeneruojama sutarties tvirtinimo istorija.

[6] — Prisegty dokumenty greita perziira.

[7] — Rodoma informacija apie jau jvykusias darbo eigas.

[8] — Veiksmy mygtukas skirtas pradéti sutarties derinima.

12
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Dokumento rasis
Bendradarbiavimo sutartis

Sukurta
2019-12-11

Sutarties 1D
000034

Iniciatorius

Bisena

Rengiama

Yra pas

Kortelé Faila Se a
Antrasté Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft
Dokumento data 2019-12-11
Rengéjas SpTest3 Vartotojas 3
Iniciatorius SpTest3 Vartotojas 3

Iniciatoriaus pozidja
Iniciatoriaus padalinys
Ar viesa sutartis?

Kita sutarties alis

Ar bus pasirasomas e. parasu?
Sutarties tipas
Atsakingas asmuo
Pareigybé

Padalinys

Sritis

Galioja nuo

Galioja iki

Suma su PVYM
Registras

Byla

Testiné pozicija 1
Testinis padalinys 1
Taip

133934131 Uzdaroji akciné bendrové Sekasoft
Ne

Pagrinding

SPTest Vartotojas1

Dokumenty valdymo tarybos vadovo

P )

Dokumenty valdymo tarmyba
Mokslo

2019-12-18

2021-12-18

1000

Bendradarbiavimo sutardiy registras

Bendradarbiavimo sutartys

‘S 85 Senato nutarimas.docx
@5 Sutartis su sekasoftdocx

Sekos istorija

Siuo metu aktyviy seky néra

pav. 11 Issaugoto dokumento kortelé

5.3 Kaip keiciasi sutarties busenos?
Nuo pat sutarties sukiirimo ji jgauna biiseng ir ji keiciasi pagal atliekamus veiksmus. Dokumento
biisenas galima matyti bendrame rodinyje Visos arba pagal Soninio meniu punktus (zr. pav. 12).

Kurti naujg sutartj

Mano sutartys

Mano sutarciy uzductys

Vizuojamos sutartys

v Sutarties ID Kita sutarties 3alis

NEUZREGISTRUGTOS B 000028 UZdaroji akciné bendrove Sekasoft
SUTARTYS
Visas E# ooo021 UZdaroji akcing bendrove Sekasoft
Perduotos DVT

. B¢ 000012 UZdaroji akciné bendrove Sekasoft
Vizucjamos
Pavizuatos £ 000011 Uzdaroji akciné bendrove Sekasoft
Pasirasytos
iésiystos kitai Zaliai E# 000010 UZdaroji akciné bendrove Sekasoft
UZREGISTRUOTOS & 000009 UZdaroji akciné bendrove Sekasoft
SUTARTYS
Visos E# ooo008 Lietuvos sweikatos moksly universiteto studenty

maksliné draugija
AS atsakingals)
B 000007 Uzdaroji akciné bendrove Sekasoft

Sutarties antraste

Bendradarbiavima sutartis su
sekasoft

Bendradarbiavimo sutartis su
sekasoft

Projekty kai rengia LSMU
Projekto sutartis kai iniciatorius
kita 3alis

Pardavimo kai rengia LSMU

Paramos gavimo nr.1

Paramos davimo sutartis

Panaudos nuomos

Besibaigiandios galioti

Blsena

Vizugjama

Vizuojama

Vizuojama

Pavizuota

Rengiama

Pasirasyta

Grafinta

13siysta kita
zaliai

Yra pas

test padaliniovadovas

SPTes2 Vartotojas2

SPTes2 Vartotojas2

pav. 6 Pagrindinis dokumenty rodinys
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e Rengiama — sutartis pas reng¢ja, pildomi duomenis, jkeliami failai.

e Perduota DVT — sutartis perduota DVT veiksmams.

e Vizuojama — sutartis vizuojama. Veiksmg gali atlikti vizuotojas pas kurj Siuo metu yra sutartis.

e Pavizuota — sé¢kmingai pasibaigus vizavimo sekai. Veiksmus gali atlikti DVT, t.y. siysti e. pasiraSymui
arba atspausdinti ir pristatyti rektoriui (ar jgaliotam) pasiraSyti fiziniu parasu.

e (Grgzinta — vienas 1§ vizuotojy grazino sutartj rengéjui. Veiksma gali atlikti rengéjas.

e Laukiama e. paraso —biisena suteikiama pasirinkus el. pasiraSyma. Veiksmus gali atlikti referenté arba
pasiraSantis asmuo.

e Laukiama paraso — busena suteikiama pasirinkus fizinio paraso gavima. Veiksmus gali atlikti DVT.

e Puasirasyta — busena suteikiama gavus paraSg. DVT gali pazyméti sutart] ISsiysta kitai Saliai arba
Registruoti

o UZregistruota - sutartis gauna numerj, kuris yra sudaromas pagal metus, registro indentifikatoriy ir i§
eilés einantis numeris.

6. Darbo eigy pradéjimas ir uzduociy vykdymas

6.1 Kaip pradeti sutarties vizavima?

e Jeigu suvesta informacija teisinga, failai sukelti, spauskite ,,Veiksmai‘ :
o ,,Perduoti DVT* - sutartis bus perduota dokumenty valdymo tarnybai
o ,,Pradéti vizavimg*“ — pradedama vizavimo seka.

Sutartis matoma prie ,,Visos“ su biuisena ,,Perduota DVT“/Vizuojama arba kairiajame meniu
Perduotos DVT / Vizuojamos.

Darbo eigas galite inicijuoti mygtuku ,,Veiksmai, kuris matomas rodinyje arba dokumento
korteléje (zr. pav. 13,14)

Perduotos DVT

v

5 2213 UZdaroji akciné bendrove Bendradarbiavimo su sekasoft m | Perducta SPtestd Vartotojas4  Pagrinding 2019-12-05  Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybes tarnyba  Bendradarbiavimo sutartis
Sekasoft sutartis all | oy

[} 1785 Akciné bendrové TELTEKSA Projekta sut Draln sandra Nauja 2019-10-25  Testinis padalinys 1 Projekto sutartis (kai iniciatorius LSMU)  §2)
& | ovr Kuginoviene

pav. 13 Veiksmy mygtukas rodinyje
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Dokumento rasis Sukurta Sutarties ID Iniciatorius Blsena Yra pas
Projekto sutartis (kai rengia LSMU) 2019-12-07 000012 Rengiama
Kortele Faila Sekos dalyviai |_—_>,\ £03 [E__J Test dek1 - Copy (4).docx

Antraite Projekto sutartis su sekasoft

Dokumento data 2018-12-07

Rengéjas Test padaliniovadovas

Iniciatorius SPTes2 Vartotojas2

Iniciatoriaus pozicija Testiné pozicija 2

Iniciatoriaus padalinys Testinis padalinys 2

Ar sutartis vie3a? Taip

Kita sutarties Zalis 133934131 UZdaroji akciné bendrove Sekasoft

Ar bus pasiraiomas e. paratu? Ne

Sutarties tipas Pagrinding

Atsakingas asmuo SPTes2 Vartotojas2

Pareigybe Testiné pozicija 2

Padalinys Buhalterings apskaitos ir atskaitomybés tarmyba
Sritis Mokslo

Registras Projekty registras

Byla Vykdomu projekty dokumentai

Sekos istorija

Siuo metu aktyviy seky néra

pav. 14 Veiksmy mygtukas korteléje
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6.2 Kaip vizuojamos skirtingy rasiy sutartys?
Kiekviena sutartis turi skirtinga darbo eiga. Pasirinkus Pradéti vizavima pateikiami blisimi vizuotojai.
Kaip pvz. pateikiama Bendradarbiavimo sutarciy vizavimo seka (zr. pav. 15).

[1] Padalinio vadovas i$skai¢iuojamas pagal sutarties iniciatoriy.

[2] Sie Zingsniai automatigkai uZkraunami ir nekintantys.

[3] EPT ir BAAT turi galimybe pridéti papildomy vizuotojy, ir jeigu prideda, jie jtraukiami j
sekantj zingsnj.

[4] Asmenys, kurie yra jvesti ] dokumento kortele.

[5] Paleidziant darbo eigg DVT turi galimybe pridéti papildomy asmeny, kuriy patvirtinimo reikia.
[6] Yra galimybé¢ paraSyti komentara, dél paleidziamos darbo eigos.

Padalinio vadovas e e T [1]
Plétros tarnybos vadovas Laurynas Jarukas 2]
EPT ir BAAT vadovas Elvyra Brazyté
Brigita UrZieng
Vizuotojas (parinko BAAT ir EPT) H I ey 3]
Atsakingi asmenys SPTest Vartotojas1 [4]
SPtestd Vartotojasd
Vizuotojas (parinko rengéjas) SPTes2 Vartotojas2
SpTest3 Vartotojas 3
Vizuotojas (parinko DVT) [-J [3]
—F
Aprasymas 6]
Sis aprafymas pridedamas j kiskvienos uZduocties aprasymo
laukel;. o
Pradéti darbo siga ArSaukti

pav. 15 Darbo eigos struktiira (Projekty vizavimas)

Paspaudus mygtuka ,,Pradéti darbo eigg™ bus kuriamos uzduotys 1§ eilés, pirma uzduotis kuriama
padalinio vadovui, kai jis pavizuos, bus kuriama PLT vadovui, po jo pavizavimo bus kuriama lygiagreciai
EPT ir BAAT vadovéms ir t.t Jeigu kazkuriame zingsnyje uzduotis bus atmesta, darbo eiga nutruks ir kitiems
uzduoc¢iy nebekurs. Rengéjas gaus pranesima, kad jo sutartis buvo atmesta, atliks pataisymus ir 1§ naujo pradés
vizavimo seka.
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6.3 Kur rasti vizavimo uzduotis?
Vizavimo sekos dalyviai uzduotis gali rasti:

e El pasto dézutéje (Zr. pav.16).

Sekasoft%

Dvs 1:50 PM
D Vizuokite arba graZinkite sutarti: Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft

Vizuokite arba graZinkite sutarti Vizuoju=https:/pdvs.lsmu. Kisritys/sutartys/ddm/Lists/uzduotys/Ed

DVS 1:43 PM
D Vizuokite arba grazinkite sutarti: test

Vizuokite arba graZinkite sutarti Vizuoju=https://pdvs lsmu lt/sritys/sutartys/ddm/Lists/uzduotys/Ed

DVS 1:33 PM
D Vizuokite arba graZinkite sutarti: Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft

Vizuokite arba graZinkite sutarti Vizuoju=https://pdvs.lsmu. lisritys/sutartys/ddm/Lists/uzduotys/Ed

Dvs 1:31 PM
D Sutartis Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft buvo graZinta

Jis galite perZidréti dokumenta=https:#pdvs. lsmu tsritys/sutartys/ddm/derinami/DDMG37 11667208859=

DVS 1:30 PM
D Vizuokite arba graZinkite sutarti: Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft

Vizuokite arba graZinkite sutarti Vizuoju=https:/pdvs.lsmu.l/sritys/sutartys/ddm/Lists/uzduotys/Ed

pav. 16 Gauti laiskai is DVS
e Mano DVS - blokelyje ,,Mano uzduotys* arba kairiajame meniu (zr.pav.17).
Intranetas = . Mano DVS =" Sutartys
- Mano uZduotys Mano pavedimai
SUKURTI NAUJA 0 Vélugjantys & Véluojantys 4 Veéluojantys
6 4 0 6 0 6 6
v &luojantios Nepatvirtintos Mauji Sukiiriau Vykdau Dalyvauju
Mano dokumentai
Teisés aktai ir jy tvirtinami dokumentai Korespondencija Prasymai ir pranedimai Sutartys

0 12 s

Teises aktai TA tvirtinami
dokumentai Siunéiama Gaunama

12 0

pav. 17 Mano DVS rodomos gautos uzduotys
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e Sutar¢iy modulyje kairiajame meniu ,,Mano sutar¢iy uzduotys* (zr. pav. 18)

Intranetas ¥ Mano DVS Sutartys

Mano sutardiy uiductys

Mano sutarciy uzduotys

Kurti nauja sutart]

Mano sutartys

v Terminas Antraste Basena

NEUZREGISTRUOTOS

SUTARTYS 2019-12-06  Vizuckite arba graZinkite sutartj: Pardavimo sutartis ABBELIO s Vykdomas
Visos 2019-12-03  Twirtinti: TESTAVIMAS TEISIY s Vykdomas
Perduotos DVT 2019-12-03  Twirtinti: TESTAVIMAS 11-13 v Vykdomas
Vizuojamos 2019-12-03  Tvirtinti: TESTAVIMAS «= Vykdomas
Pavizuotos 2019-12-03  Twirtinti: test333 ws Vykdomas
Pasiraiytos 2019-12-03  Tvirtinti: test123 «s Vykdomas
I5siystos kitai 3aliai 2019-11-25  Twirtinti: test sutartis12 «e Vykdomas
UFREGISTRUOTOS 2019-11-25  Twirtinti: Projekto sutartis (iniciatorius kita Salis) 1 s Vykdomas
SUTARTYS 2019-11-25  Tvirtinti: Pardavimo sutartis v Vykdomas
Visos 2019-11-25  Tvirtinti: test123 .-« Vykdomas
AS atsakinga(s) 2018-11-20  Vizuokite arba graZinkite sutartj: test e Vykdomas

Besibaigiancios galioti

Paietka

pav. 18 Sutarciy vizavimo uzduotys

6.4 Kaip jvykdyti vizavimo uzduot;j?

Einant j uzduoties kortele per Mano DVS ar sutar¢iy modulj, ja visada matysit vienodo formato (Zr.
pav. 19)
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Aprasyma: Kaunas, 2019 m. gruodiio 14d.
Uibaigimo da
Sekantis dalyvis Listuvos sveikatos moksly uni j rektoriaus Remigijaus Zaligno
veikianfio pagal universiteto jstatus (tollau ,Paramos davéjas”) ir V§] ) 4
atstovaujama direktoriaus , veikiantio pagal jmonés jstatus (toliau ,Paramos gavéjas”)
sudaréme Sig sutart:
Komentaras
1. Sutarties objektas.
1.1 Paramos davéjas jsipareigoja suteikti, o Paramos gavéjas jsipareigoja priimti paramg Sioje
sutartyje aptartu badu Ir tvarka.
1.2 Parama teikiama siekiant remti.
© Vimou @ Gradnu 1.3. Parama duodama remiantis Lietuvos Respublikos Labdaros ir paramos jstatymu, Paramos

Sekos informacija
Priskirta

@5 paramos-sutanis.dock

wtart: Pardavimo sutartis -

PARAMOS SUTARTIS NR. SUT-00123

gavéjo Statute numatytiems tikslams, utdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti,
1.4. Parama teikiama neatlygintinal

Basena Komentaras 2. Paramos davéjas jsipareigoja:
2.1. Neatlygintinai pervesti
2.2 3i parama skirlama siekiant remti.

Eur j Paramos gavéjo sqskaita banke.

3. Paramos gavéjas parei€kia ir garantuojs, kad jis turi teise biti Paramos gavéju.

4. Paramos gavéjas jsipareigoja:
4.1. Gautg paramq panaudoti pagal tiksling paskirtj, numatytg sutarties 1.2.p.

5. Kitos sglygos.

5.1. Sutartis sudaryta dviem egzempliorials, po vieng kiekvienal sutarties alial.

52 Sutarties pakeitimai galioja tik padaryti raZtu ir patvirtinti abiejy sutarties Saliy.
5.3 Parama lalkoma suteikta pervedus pinigines 1é3as | Paramos gavé|o sgskalitg banke.

Sutarties 3aliy rekvizitai ir parasai:

PARAMOS DAVEIAS PARAMOS GAVEIAS

pav. 19 Gautos uzduoties formatas

Uzduoties kortelés i§samus apraSymas (zr. pav. 20)

UZzduoties jvykdymo mygtukai [6]:

Vizuoju —uzduoties jvykdymas, privaloma jvesti komentarg. Ivykdzius uzduotj, automatiskai bus
sukuriama sekanc¢iam sekos dalyviui.

Grazinu - atmeta uzduot] ir grazina rengéjui, kad atlikty pataisymus. GraZinant yra privaloma paraSyti
komentarg, dél ko uzduotis buvo atmesta.

Susijusio dokumento ir sekos informacijos perzitira:

[1] I&jus j uzduot] per nuoroda ,,Atidaryti dokumento rinkinj* yra galimybé patekti i sutartj, kurig
reikia vizuoti.

[2] Jei laukelis aktyvus vykdytojui yra suteikta teis¢ vietoj saves priskirti kitag asmenj. Paspaudus
knygute esancig deSinéje pus¢je iSsirenkam reikiamg darbuotojg ir paspaudZiam mygtuka ,,Saugoti®,
jisy uzduotis bus sukurta kitam asmeniui.

[3.1] Yra galimybé perzitiréti darbo eigoje dalyvaujancius asmenis.

[3.2] Rodomas sekantis dalyvis, kuriam bus kuriama uzduotis po patvirtinimo.

[3.3] Uzduoties kortelés apacioje rodoma, kas ir kada patvirtino uzduotj.

[4] Skirtukas skirtas atsisiysti, perziaréti prisegtus dokumentus
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e [5] Greita dokumento perzitira, paspaudus ant pavadinimo arba word ikonos atidaromas langas tame
paciame puslapyje, neis¢€jus i§ uzduoties.

@ vizuoju @ Grafinu 5]

E

- . L . R - S| LSMU instrukcija.docx
UZduotis Failai J|[4 liksmy istorija Sekos schema B3]

Atidaryti dokumenty rinkinj Rodyti ypatybes || [1]

Pavadinimas: Vizuckite arba graZinkite sutart): Paramos gavimo sutartis dél mokslinio
tyrimo
Blsena: Vykdomas
shlesdanetoiass &E2 || 2
Paskirtas: &E2 |

Vizuokite arba graZinkite sutart]

Apraymas:
UZbaigimo data: 2019-12-08
Sekantis dalywvis: Test padaliniovadovas ||[3.2]
Komentaras:
@ vizucju & Grafinu Saugoti 2] Uzdaryti
Sekos informacija
Priskirta Pabaigos data Basena Rezultatas
SP Admin 2019-12-12 08:55:09 Vizuoju
SPTes2 Vartotojas2 2019-12-08 08:58:06 Wykdomas

pav. 20 Darbo eigos formuojama uzduotis

UZzduoties jvykdymas per el. laiskg. Paspaudus Vizuoju arba GrgzZinu (Zr. pav. 21)
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Vizuokite arba graZinkite sutartj: Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft
DVS to sp_fesi@sekasoft.com

Vizuoju | Graginu.

Vizuokite arba graZinkite sutartj

Sutarties antrasté
Rengéjas

Rengéjo pozicija
Rengéjo padalinys
Sutarties tipas
Sritis

Atsakingas asmuo
Pareigybe
Padalinys

Suma su PYM
Galioja iki

Galioja nuo

Kita sutarties Salis

Sekos bisena

Jiis galite perZidréti dokuments, dokumento savybes, uZduot] arba sekos informacija.

Tvirtinimo dokumenteo informacija

Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft

SPTest Vartotojasi

Dokumenty, valdyme tarnybos vadovo pavaduotojas
Dokumenty valdyme tarnyba

Pagrinding

Mokslo

SPTes2 Vartotojas2

Testiné pozicija 2

Buhalterinés apskaitos ir atskaltomybeés tarnyba
1000

2021-12-27

2019-12-27

UZdaroji akciné bendrové Sekasoft

VaY

v

test padaliniovadovas
Test padaliniovadovas
SPTes2 Vartotojas2

sprendimas - laukiama eiléje
sprendimas - laukiama eiléje

sprendimas - laukiama eiléje

Sekos istorija

2019-12-1113:33:11 Sukurta ufduotis sekos dalyviui Test padaliniovadovas

pav. 21 Uzduoties jvykdymas el. paste

Jjungiamas komentaro jvedimo langas, jvedus komentarg spaudziame OK (zr. pav. 22) ir gauname
pranesimg, kad uzduotis jvykdyta (zr. pav. 23)

Jveskite privaloma komentarg

pav. 7 Komentaro jvedimas
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W Operacija baigta sekmingai

Sekos uZduotis “Vizuckite arba graZinkite sutart]: Bendradarbiavimo sutartis su sekasoft
patvirtintas,

pav. 23 Pranesimas, kad uzduotis jvykdyta

/. Atsijungimas nuo sistemos

Atsijungimas néra biitinas jeigu esate prisijunges prie PDVS per savo kompiuteri.

Jeigu prisijungét per svetimg kompiuter]j atsijungti galite virSutinéje meniu juostoje, deSinéje puséje paspaude
ant savo vardo ir pavardés (Zr. pav. 24). Pateiktame meniu, spauskite punkta ,,Atsijungti®.

- O X
e e E) https://pdvs.lsmu.lt/sritys/sutartys/ddm/default.aspx ~ @ & || Search.. D~ 57 6

w Pagrindinis H} Pagrindinis - Sutartys x ([T
] LILTUVC FTRATOS )
— MOKSLU U SITETAS i SpTests Vartotojas 3
L

NARSYMAS  PUSLAPIS Apie mane

J
Intranetas = Mano DVS Sutartys

Pritaikyti puslap] pagal asmeninius poreikius

Mano sutardiy uzduotys Sutargiy modulyje kuriamos ir derinamos sutartys.

Kurti naujg sutart]

Mano sutartys Mano sutaréiy uZduotys - paskirtos uzduetys, kurios skirtos vizuoti arba pasirasyti.
Kurti naujq sutartj - pasirinksite sutarties ris), kurig norite pildyti,
Mano sutartys - fia saugomos visos pradétos kurti, vizuojamos sutartys.
Visos
Perduotos DVT NEUZREGISTRUOTOS SUTARTYS
Vizujamos Perduotos DVT - sutartys, kurios atiduotos DVT sutikrinimui.
Pavizuotos L ) o
Vizuajamos - visos vizuojamos sutartys.
Pasiradytos

Pavizuotos - sutartys, kurioms vizavimo procesas baigtas ir laukiandios pasirafymo.

I5siustos kitai 2aliai

Dccivas, Seoiig Sochios loorice Joplil ke Lo Lol Lo Zolio

pav. 24 Atsijungimas nuo sistemos
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