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1. Mano DVS strukttra susijusi su teisés akty moduliu

1.1 Kur galiu pamatyti savo sukurtus dokumentus?

Mano dokumentai

Teisés aktai ir jais tvirtinami dokumentai

0 0 0

. . Vykdau
. : TA tvirtinami ! o
Teises aktai . nformuotal-s)
dokumentai o
Kontrolivoju

Pav. 1 Teisés akty dokumentai mano DVS

Teises aktai — rodomi dokumentai, kuriuos ,,a8“ sukariau.
TA tvirtinami dokumentai — rodomi dokumentai, kuriuos ,,a$*“ sukuriau.

Vykdau, Informuota(-s), Kontroliuoju— rodomi dokumentai, kuriuose ,,a8* esu vykdytojas, ,,as“ buvau
informuotas apie teisés akto uzregistravimg ir dokumentai, kuriuose ,,a$“ esu kontroliuojantis.

Saraso desingje puséje yra filtrai, ant kurio uzsidéjus ,,varnelg* rodomi tik tie dokumentai, kuris kriterijus
pasirinktas. Salia vardo esantis skai¢ius skliausteliuose parodo kiek dokumenty i§ viso yra. Pavyzdyje
pasirinktas vykdytojas SPTest Vartotojasl — sarase rodomi tik tie dokumentai, kuriy vykdytojas paskirtas
SPTest Vartotojasl.

Teisés aktai ir jais tvirtinami dokumentai

Vykdau Informuotal-s) Kontreliucju

2020--0037 test 1 2020-04-30 STt tast ot Spests

Vartotojas Vartotojas 3 0
2020--0036 Test 2020-04-22 SPTESt  opTect VartotojasTiSPTes2 Vartotojas Prest

Vartotojas - Vartotojas D

t 2
2020--0034 Teises SPtestd Vartotojas4 Dokumenty valdymo tarnyba 2020-04-20 2022-04-20 ;FT&S' . SPTes2 Vartotojas2;5pTest3 Vartotojas 3, TEST EPT ;FTES‘ N O
akias Vartotojas Vartotojas2
O
O
O
O
O
O
O
OJ




1.2 Kaip pradeéti kurti naujg teisés aktg ?
Po modulio paleidimo, Soniniame meniu atsiras punktas sukurti naujq teisés aktq (Zr. pav. 2).

Mano DVS

MANO UZDUOTYS
Sutarciy
Rezoliucijy
Siundiamy rasty
Favedimu

Vidaus dokumenty
Teisés akty
SUKURTI MALA

Sutartj
Siunciama rasta
Favedima

Vidaus dokuments
| Teisés akia

Pav. 2 Soninis meniu

1.3 Kur rasti uzduotis?

Soniniame meniu (atsiras po modulio paleidimo) arba uzduoéiy lange (Zr. pav. 3)

Ma no DVS | Intranetas 4 Mano DVS 2 Sutartys /| Korespondencija

MANO UZDUOTYS

Sutaréiy Mano uzduotys

Rezoliucijy
Siunciamy rasty

Pavedimy O O O

Vidaus dokumentu Vykdomos Velugjancios MNepatvirtintos

OFRUR TAUTE

Pav. 3 Mano uzduociy saugojimo vietos



2. Teisés aktais tvirtinami dokumentai

2.1.  Kaip sukurti teisés aktu tvirtinamg dokumentg?

1. Kairiajame meniu pasirinkite Sukurti naujg (zr. pav. 4)

TEISES AKTAIS TVIRTINAMI

DOKUMENTAI /
Sukurti nauja

Wisi

Vizuojami

Pavizuoti

UZregistruoti

Paietka

Pav. 4 TATD sukiirimas

. ) ) Teisés aktu tvirtinamas dokumentas
2. Spauskite Sukurti naujg

3. Atidaroma dokumento jvedimo forma (zr. pav. 5)

Teises aktu tvirtinamas dokumentas

Antraste * | [1]
| Dokumento data * | 2020-03-30 | | 2]
3
Pastabos y [3]
Rengéjas | SPTest Vartotojasi; | BE
Rengéjo pozicija |T$tiné pozicija 1 v |
Rengéjo padalinys Testinis padalinys 1 [4]
Kiti renggjai
Vardas ir Pavardé Pareigos Padalinys
| SPTes2 Vartotojas2 | x |Tstiné pozicija 2 ¥ Testinis padalinys 2
| Dokumento rasis * |Apra§as ¥ | | [5]
Keidiamas dokumentas: Nr. | 2020-0010 | x
&
Kei¢iamas dokumentas: Pavadinimas Testavimas [°1
Keidiamo dokumento data 2020-03-24

Jradykite duomenis, © dokumentus jkelkite | faily skirtuka

Versija: 2.0

Paskutinj karta medifikucta: 2020-03-30 16112 Sistemos paskyra |

Tradyti | | AtZaukti

Pav. 5 Teisés aktu tvirtinamo dokumento jvedimas




[1] Iveskite dokumento pavadinima

[2] Automatiskai uzpildoma Siandienos data

[3] Jeigu yra papildomy pastaby apie dokumenta, Siame laukelyje galima jvesti

[4] Automatiskai uzpildoma informacija, su kokiu vartotoju yra prisijungta prie sistemos, toks yra jraSomas.
Pagal pasirinktas pareigas uZpildoma informacija apie padalinj. Jeigu yra daugiau rengéjy, juos jveskite

,,Kitl rengéjai‘ jeigu reikia pridéti daugiau eiluciy spauskite ®

[5] Pasirinkite dokumento rti§j i§ iSskleidziamo sgrasSo:

Apméas
Formos *

Istatal

Kita

Muostatai

Proceddros

Registral

Realamentai

Sarasal

Taisyklés

Tvarkos

Prasymas skirti atsakinga asmen| vz darbo laiko apskaitos tvarkymg padalinyge

[6] Jeigu Siuo dokumentu keiciat jau uzregistruotag dokumentg jveskite dokumento numerj arba pavadinimg
ir automatiskai bus uzpildomos eilutés apie pavadinima ir dokumento registravimo data.

Tradyti
4. Suvedus informacija spauskite

5. [rasius informacijg yra atidaroma dokumento kortelé, skirtuke ,,Failai (Zr. pav. 6, [1]) prisekite

o (-|:-) |kelti dokumentus
reikiamus dokumentus

6. Yra galimybeé pridéti nuoroda su kitu susijusiu dokumentu, kuris saugomas dokumenty valdymo

sistemoje. (Zr. pav. 6, [2])

Sekos istorija

Siuo metu aktyviy seky néra

Susieti dokumentai  |[Z]

'C'B' Pridéti nuoroda

Kortelé [1]
Antrasté Testavimas
Dokumento data 2020-03-30
Rengéjas 5PTest Vartotojas
Rengéjo pozicija Testing pozicija 1
Rengéjo padalinys Testinis padalinys 1
Kiti rengéjai 5PTest Vartotojas1 Testiné pozicya 1
Dokumento risis Apragas

Testinis padalinys 1

Pav. 6 Suvesto dokumento kortelé




2.2 Kaip iSsiysti vizuoti dokumentg?

) Perducti DVT
ir arba

1. Rodinyje arba dokumento kortel¢je spauskite mygtuka

Pradati vizavima

2. Perdavus dokumenta Dokumenty valdymo tarnybai, jie sutikrins informacijg ir parinks
reikalingus asmenis dokumento vizavimui. Dokumentui suteikiama biisena ,,Perduotas DVT*

Vizavimo darbo eiga sudaro vienas zingsnis — laisvai parenkami asmenys (Zr. pav. 7). Paspaudus E3
i$sirinkite reikalingus vizuotojus.

Vizuotojai =
EE]

Aprasymas

Sis aprasymas pridedamas | kiskviznos uiductiss aprasymo laukeli.

Pradati darbe =igy Attaukt

Pav. 7 TATD vizavimo seka

Pradéti darbo siga

w

Pasirinkus reikiamus darbuotojus spauskite

Dokumentui suteikiama biisena ,,Vizuojamas*

5. Kai visi darbo eigos dalyviai jvykdys uzduotis dokumentui bus suteikiamas numeris ir uzdéta
busena ,,Numeris suteiktas*

&

Daugiau jokiy veiksmy su dokumentu atlikti nereikia. Galite inicijuoti teisés akta, po kurio
uZregistravimo bus patvirtintas Sis dokumentas.

2.3 Kur rasti vizavimo uzduotis i$ teisés akty modulio?

Vizavimo uzduotis sukurtas i§ teisés akty modulio galite rasti :
e Mano DVS prie visy vykdomy uzduociy (zr. pav. 8)

Mano uzduotys

0 0 0

Vykdomos Véluojancios Mepatvirtintos

Pav. 8 Mano DVS modulyje gaunamos TATD uzduotys

e Teisés akty modulyje, kairiajame meniu ,,Mano teisés akty uzduotys® (Zr. pav. 9)



Teisés aktai@;

Mano teisés akiy
uZduotys

SusipaZinimo uZduotys

Mano kontruoliuojami

TEISES AKTA
Sukurti nauja
Rengiami
Vizuojami
Laukiantys paraso
Pasirasyti
UZregistructi

Faieika

Pav. 9 Uzduociy sqrasas

2.4 Kaip jvykdyti gautg uzduot;j?

e I¢jus j uzduociy sarasa teises akty modulyje “ Mano teisés akty uzduotys*. Paspaudus ant
antra$tés bus jjungiama uzduoties kortelé.

e IS gauto laisko apie sukurtg uzduotj galite spausti Vizuoju, jeigu susipazinote su dokumentu arba
galite patekti ] uzduoties kortele paspaudus ant nuorodos (zr. pav. 10 ).

Pavizuokite arba graZinkite teisés aktu tvirtinamg dokumenta: test
DWS to Sharepoint Test

Pavizuokite arba graZinkite teisés aktu tvirtinamg dokumentg,

Jas galite peréitrati dokuments, dokumento Savybesl uZduot| Iarha sekos informacija.

Tvirtinimo dokumento informacija

Sekos busena

SP Admin prigmé sprendimag (vietoje test padaliniovadovas] sprendimas - Vizuoju
SP Admin prigmé sprendimag (vietoje test padaliniovadovas) sprendimas - Vizuoju
SPTes2 Vartotojas2 sprendimas - laukiama eiléje

Pav. 10 Gautas laiskas apie sukurtg uzduotj



Uzduoties kortelés struktiira (zr. pav. 11)

[1]1ir [1.1] UZduoties jvykdymo mygtukai

[2] Faily skirtukas, kuriame galima perzitiréti prisegtus dokumentus

[3] Nuorodg j dokumento kortele

[4] Vieta privalomam komentarui

[5] Sekos informacijoje rodoma informacija apie jvykdytas uzduotis, ir pas kg $iuo metu yra
dokumentas.

| @ Vizuoju @ Grafinu | IE‘

kSI’TIL_I istorija | Sekos schema
i ypatybes

|| Usduotis l Failai

| Atidaryti dokumentu rinkinj

Pavadinimas: Pavizuokite arba gradinkite teisés aktu tvirtinama dokumenta: test
Basena: Vykdomas
Paskirtas: test padaliniovadovas
. Pavizuokite arba gradinkite teisés aktu tvirtinama dokumenta
Apragymas:
Uzbaigimo data: 2020-03-27
Sekantis dalyvis: Test padalinicvadovas
Komentaras:

@ Vizucju @ Graginu | Saugoti | | Uzdaryti |
Sekos informacija

Priskirta Ivykdymo data Busena Komentaras

test padaliniovadovas Vykdomas

Pav. 11 Uzduoties kortelé



3. Teisés aktai

3.1 Kaip sukurti teisés aktg?

1. Kairiajame meniu pasirinkite sukurti naujg (zr. pav. 12)

2.

3. I8sirinkite teisés akto rasj (zr. pav. 13)

Teiseés aktai

Mano teisés akiu
uZduotys

SusipaZinimo uZduotys

Mano kontruolivojami

TEISES AKTA

Sulurti nauja

Rengiami
Wizuojami
Laukiantys parato
Pasiradyti
UZregistruoti

Faietka

Pav. 12 Teisés akto kiirimas

Sukurti nauja teisés aktg

Sukurti nauj Senato nutarimas

Antrasté

samas
SN AIENEY  Tarybos sprendimas

Rektorato nutarimas

LA ENEY  Potvarkis

|galiojimas jsakymo forma

Pav. 13 Teisés akty risys

4. Uzpildykite formos laukus (zr. pav. 14)

10



Jsakymas

Rengéjo pozicija
Rengéjo padalinys

Antrasta * | |
Dokumento data * 2020-032-20 i
Renggjas | SPTect Vartotojasi: | EE

|Tstiné pozicija 1

Testinis padalinys 1

| |

Informucti padalinj

Kiti rengéjai
Vardas ir Pavardé Parsigos Padalinys
x| Y
|sakymas galioja nuo
|sakymas galioja iki :
Tvirtinamo dokumento numeris | | x
Tvirtinameo dokumento pavadinimas
Twirtinamas dekumentas galicja nuo :
Tvirtinamas dokumentas galioja iki :
Ar pasirafoma el parasu? Taip
ONe
Vykdytojai
Vardas ir Pavarda Pareigos Padalinys
| Res ’
Atsakingas uz kentrole
Vardas ir Pavarde Parsigos Padalinys
| ’
SupaZfindinti darbuotojus
Vardas ir Pavardé Parsigos Padalinys
| | X N
SupaZindinti padalinj
| |
Supafindinti grupes
| | x
Informuati darbuotojus
Vardas ir Pavardé Parsigos Padalinys
v

Informuoti grupes

Suteikiamos skaitymo teisés padaliniams

Registratarius

Registratoriaus pareigos

Registratoriaus padalinys
Byla

Registras

Pav. 14 Teisés akto kiirimo forma

[3]

—
E
—_

—
H
[t

[10]

[11]
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[1] Iveskite teisés akto pavadinima.
[2] Automatiskai uzsipildo Siandienos data

[3] Automatiskai uzpildomas vartotojo vardas, su kuriuo yra prisijungta prie sistemos. Pagal pasirinkta
pozicijg yra uzpildomas padalinys. Jeigu yra daugiau dokumento rengéjy jveskite prie ,,Kiti rengéjai‘,

daugiau rengéjy galit pridéti paspaudus ®
[4] Teisés akto galiojimo data — jeigu tokia yra, jeigu ne, palikite tuscia.

[5] Pasirinkite, kokiam dokumentui kuriate teisés akta, paieSka vyksta is teisés aktais tvirtinamy
dokumenty, kurie turi biisena ,,Pavizuotas®. Jeigu dokumentas su kita biisena, jo nerasite Siame sarase.
Pradéjus vesti pavadinimg bus iSskleidZiamas sarasas. Jeigu tvirtinamas dokumentas turi galiojimo datg
jveskite ja.

[6] Pasirinkite ar dokumentas turi biiti pasiraSytas el. parasu
[7.1] Iveskite asmenj, kuris turi vykdyti iSleista teisés akta.
[7.2] Iveskite asmenj, kuris yra atsakingas uz kontrolg.

[8] Iveskite asmenis, padalinius ar grupes, kurios turi biiti supazindintos su uzregistruotu teisés aktu. Grupés
turi buti sukurtos sistemoje — organizacinéje struktiiroje, grupiy sarase.

[9] Iveskite darbuotojus, kurie turi biiti informuoti apie teisés aktg. Darbuotojams, kurie gaus informavima,
jokiy veiksmy atlikti nereikés. Jie gaus laiSka i el. pasta.

[10] Iveskite padalinius, kurie gali matyti uzregistruotg teisés aktg.

[11] Jeigu zinote jveskite registratoriy, jeigu ne palikite tuscig. Atsakingas darbuotojas uzpildys $ig
informacijg. Byl ir registra taip pat jveda registratorius, nes pagal registratoriaus prieigos teises prie registry
ir byly yra pateikiamas pasirinkimo sarasas.

Pastaba. Norint pridéti daugiau eilu¢iy spauskite ®

Ir E_.-'tl
5. Ivedus visg informacija spauskite =

6. [ skirtuka failai pridékite dokumentus (zr. pav. 15)

“ geq e . . . ."-'_\-\'L g -
7. Pridékite nuorodas j susijusius dokumentus & Prideti nuoroda

Vieiksmai
Dokumento rasis Sukurta Rengéjas Dokumento biasena Yra pas Numeris
|sakymas 2020-03-30 15:46 SpTest3 Vartotojas 3 Rengiamas

Failai

@ lkelti dokumentus

o | Pavadinimas

Sekos istorija

Siuo metu aktyviy seku néra

Susieti dokumentai

'@' Pridéti nuoroda

Pav. 15 Faily prisegimas
12



3.2 Kokie galimi veiksmai su teisés aktu?

1. ISsaugojus teisés akta jj galima koreguoti paspaudus ir galima nusiysti nuorodg j dokumenta

darbuotojui, kuris turi pamatyti teisés aktg ' (zZr. pav. 16).

Dokumento rasis  Sukurta Rengéjas Dokumento blsena Yra pas Numeris

Isakymas

Kortelé

Antraste

Dokumento data

2020-03-24 13:22  SPTes2 Vartotojas2 ~ Rengiamas

(=D}

TESTAVIMAS - |SAKYMAS

2020-03-24

Rengéjas SPTes2 Vartotojas2

Iniciatorius SPTes2 Vartotajas2

Iniciatoriaus pareigos Testiné pozicija 2

Iniciatoriaus padalinys Testinis padalinys 2

Isakymas galioja nuo 2020-03-21

Isakymas galioja iki 2020-05-22

Byla TESTB TESTIME BYLA

Registras V' Rektoriaus jsakymy veiklos organizavimo klausimais registras

2. Paspaudus mygtuka

Pav. 16 Galimi veiksmai su dokumentu

galimi pasirinkimai (Zr. pav. 17):

Perduoti DVT — perdavimas Dokumenty valdymo tarnybai perzitréti dokumentg, pabaigti
pildyti informacija. Dokumentui suteikiama biisena ,,Perduota DVT*. Daugiau veiksmy su
dokumentu daryti nebegalésite.

Perduoti pasiraSymui — Dokumentui uzdedama busena ,,Laukiama paraso*

Perduoti el. pasiraS§ymui — PasiraSymo darbo eiga prasideda nuo uzduoties sukiirimo
referentei. Pasirinkite atsakinga referente, 1S iSskleidZiamo sgraSo, kuri patikrinus teisés akta
parinks pasirasant] asmenj. Po pasiraSymo dokumentui suteikiama biisena ,,PasiraSytas‘ ir
galima dokumentg uzZregistruoti. Po pasiraSymo dokumentas néra automatiskai
uzregistruojamas.

e . . . . . : y
Siysti tvirtinimui — Vieno zingsnio darbo eiga, iSsiskleidus visy darbuotojy sarasa
pasirenkame su kuo turi biti tvirtinamas dokumentas. (Zr. pav. 18). Paspaudus ant vardo du
kartus jis yra iSsaugomas.

Suteikti numerj — Mygtukas spaudziamas, kai dokumentas yra pasirasytas ar yra reikalingas
prie§ perduodant pasiraSymui. Naudojamas tik nenumatytiems atvejams. Dokumentui
suteikiamas numeris ir uzdedama buisena ,,Numeris suteiktas®.

Registruoti — dokumentas perkeliamas j uzregistruoty bibliotekg ir kartu uzregistruojamas
susietas teisés aktu tvirtinamas dokumentas.
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Dokumento derinimas

Dokumento risis: |sakymas
Dokumento pavadinimas: TESTAVIMAS - |SAKYMAS
Dokumento data: 372572020

Pasirinkite veiksma
Perducti OVT Perduoti pasirasymui Perducti el. pasiragymui Siysti twirtinimnui Suteikti numer]

Registruoti Arfaukti

Pav. 17 Veiksmy mygtuko galimybés

Erinkiklis x

Rasti tes e

Name
SPTest Vartobojasl

SPTes2 Vartotojas2
SpTests Vartotojas 3
SPtestd Vartobojas4
Test padaliniovadovas
test plt

test jt

test ept

test 3t

test atsbuhalters
test vakancleris

test prorektorius
test rektorius

test dvt

Alovile Teselyte

Thraukdi = SpTests Vartotojas 3: SPTes2 Vartotojzsa:

Gerai Aszubkdi

Pav. 18 Isskleistam sqrase pasirinkti darbuotojai

3.3 Kaip vyksta dokumenty registravimas?

© ©

NogkowhE

Sukuriamas teisés aktu tvirtinamas dokumentas

Perziiiri DVT

Pavizuoja atsakingi darbuotojai

Sukuriamas teisés aktas ( jeigu yra jvedame ] kortelg, jam priklausant] TATD)

Perzitri DVT

Dokumentg nukreipia reikiamiems veiksmams — i§siuncia pasiraS§ymui arba tvirtinimui.

Jeigu papildomy veiksmy nereikia atlikti dokumenta uzregistruoja. Registravimo metu yra
uzregistruojamas teisés aktas ir teisés aktu tvirtinamas dokumentas, jeigu buvo jvestas | teisés akta.
Po dokumento registracijos issiunc¢iami informaciniai laiskai jvestiems darbuotojams

Po dokumento registracijos sukuriamos susipazinimo uzduotys nurodytiems darbuotojams

14



3.4 Kaip jvykdyti susipazinimo uzduot;j?

Susipazinimo uzduotis galima rasti teisés akty modulyje kairiajame meniu (zZr. pav. 19)

Teises aktai

IMano teisés akiy
Fduotys

SusipaZinimo uZduotys

Mano kontruoliucjami

TEISES AKTAI
Sukurti naujg
Rengiami
Vizugjami
Laukiantys paraso
Fasirasyti
UZregistruoti

Faietka

Pav. 19 Susipazinimo uzduociy sqrasas

Atidaromas susipazinimo uzduo¢iy sgrasas, paspaudus ant antrastés (zr. pav. 20) pateksite j susipazinimo
uzduotj (Zr. pav. 21).

U4 Antrasté Autorius Wykdytojas Data Blsena
SusipaZinkite su dokumentu: TESTAVIMAS - |SAKYMAS SPTes2 Vartotojas2  SPTes2 Vartotojas2 Vykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: WF informavimas testavimas Sisternos paskyra  SPTes2 Vartotojas2 Wykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: SusipaZinimo laitko testavimas  SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2 Wykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: testavimas laisku SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2 Wykdoma
Susipazinkite su dokumentu: testavimas susipazinimo laiskas  SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2 Wykdoma
Susipazinkite su dokumentu: testavimas rodinio SP admin SPTes2 Vartotojas2 Vykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: testavimo darby SPTest Vartotgjas1  SPTes2 Vartotojas2 Wykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: TESTAVIMAS SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2 Wykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: testa Sisternos paskyra  SFTes2 Vartotojas2 Wykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: test susi SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2 Wykdoma
SusipaZinkite su dokumentu: TESTAVIMAS 2019 SP Admin SPTes2 Wartotojas2 Wykdoma

Pav. 20 Uzduociy sqrasas
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Susipazinkite su dokumentu: TESTAVIMAS - JSAKYMAS

Autorius: SPTes2 Vartotojas2
Gavéjas: SPTes2 Vartotojas2
Sukurta: 2020-02-24 13:48:52
Blsena: Vykdoma
Dokumentas{ai): TESTAVIMAS - |SAKYMAS
Komentaras:

Patvirtint

| Edaryti

Pav. 21 Susipazinimo uzduotis

Dokumenta su kuriuo reikia susipazinti galite perziliréti paspaude ant dokumento pavadinimo —

,Dokumentas(ai): TESTAVIMAS-JSAKYMAS*. [vedus privalomg komentara, spauskite ,,Patvirtinti*.
Susipazinimui uzdedama biisena ,,Baigta®. Visas susipazinimo uzduotis galite perzitréti rodinyje ,,Baigti
susipazinimai® (zr. pav. 22). | ja galite patekti i§ bendro susipaZinimy sgraso.

Mano laukiantys susipaZinimai

//"

Susipazinkite su dokumentuw: WF informavimas testavimas

Baigh susipaZinimai

4 Arntraste

SusipaZinkite su dokumentu: SusipaZinimo laitko testavimas
SusipaZinkite su dokumentu: testavimas laisku

Susipazinkite su dokumentu: testavimas susipazinimo laiskas
SusipaZinkite su dokumentu: testavimas rodinio
Susipazinkite su dokumentu: testavimo darby

SusipaZinkite su dokumentu: TESTAVIMAS

SusipaZinkite su dokumentu: testa

Susipazinkite su dokumentu: test susi

Susipazinkite su dokumentu: TESTAVIMAS 2019

Laukiantys susipazinimai ===

Autorius

Sisternos paskyra

| Rasti elementg

o

Vykdytojas

SPTes2 Vartotojas2

SPTest Vartotojas1  5PTesZ Vartotojas2
SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2
SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2
SP &dmin SPTes2 Vartotojas2
SPTest Vartotojas1  SPTes2 Vartotojas2
SPTest Vartotojas1  5PTesZ Vartotojas2

Sistemos paskyra
SPTest Vartotojas1

SP Admin

SPTes2 Vartotojas2
SPTes2 Vartotojas2

SPTes2 Vartotojas2

Data

Blsena

Vykdoma
Vykdoma
Vykdoma
Vykdoma
Vykdoma
Vykdoma
Vykdoma
Vykdoma
Vykdoma

Vykdoma

Pav.22 Baigty susipazinimy sqrasas
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3.5 Kur patikrinti informacijg apie vykstancius ir jvykusius susipazinimus?

Sia informacija gali matyti tik teisés akty modulio administratoriai.

1. Pasirinkite dokumenta, kurio susipazinimo uzduotis norésite tikrinti
2. Virsutinéje meniu juostoje pasirinkite skirtukg ,,Failai‘
3. Paspauskite ,,Susipazinimo uzduotys (zr. pav. 23)

& LIETUVOS SVEIKATOS
'.':.'

MOKSLY UNIVERSITETAS

NARSYRAS
™ e = =]
L] & B [
“laujas MNusiysti MNaujas Susipafinimo Registructi  Rodyti  Redaguoti
dokumentas - dokumenta aplankas Atsisakyti paimti ir uirakint uduotys ',.'pat;{JE; ypatybes
Maujas Atidarymas bei paémimas ir uZrakinimas ] T

Mano teisés akiy

it Uzregistruoti teisés aktai

SusipaZinimo uzduotys
v Reg. numeris Reg. data Antraité

Mano kontruclivojami
v | 2020--0030  2020-03-27  TESTAVIMAS SUSIPAZINIMO
2020-V-0014 2020-03-24 Dél darbe grupés naujo madulio pale

Sukurti nauj teises akta 2020-0029  2020-03-25  supazindinti grupes
Renglami teises aktai 2020-V-0013 2020-03-24 TESTAVIMAS - ISAKYMAS
Pasirasyti teises aktai 2020-V-0012 2020-03-24  testavimas
UZregistruoti teisés aktai 2020-V-0011 2020-03-24 TETSAVIMAS REG
Paieika 2020-03-24 TESTAVIMAS - [SAKYMAS

Visi perducti DVT

Pav. 23 Susipazinimo uzduociy perziiira

Informacija, apie susipazinimo uzduotis (Zr. pav. 24)
[1] Susipazinimo pateikimo data

[2] Teisés akto rengéjas, susipazinimo uzduoties kuré¢jas
[3] Skaicius, kuris parodo, kiek asmeny yra informuota
[4] Rodo, kiek asmeny jau yra susipazing su dokumentu

[5] Skaicius, kuris parodo, kiek darbuotojy dar nesusipazino su dokumentu. Yra galimybé jiems i$siysti
priminimus ] el. pasta, kad yra laukianti susipaZinimo uzduotis

[6] Naujo susipazinimo sukiirimas
[7] Galimybé¢ atspausdinti susipazinusiy darbuotojy sarasa
[8] ir [8.1] Lango i§jungimas — grjzimas j dokumenty sarasa.

Paspaudus ant ikonélés ! galima perzitiréti dokumento pavadinima, kuriam yra sukurtos susipazinimo
uzduotys.
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Susipazinimo uZduotys *
[1] 2] [3] [4] [5] [6.1]
Data Iniciatorius Gavéjy skaicius|| Baigta Laukia
) 2020-03-27 ||Sptestd Vartotojasd 3 (rodyti) 1 (redyti) | |2 (rodyti, priminti
[6] [7] [E]
MNaujas susipafinimas | | Spzusdinti reg. furnalz | | Udaryti

Pav. 24 Susipazinimo uzduociy informacija

3.6 Kaip atrodo informavimo laiskas?

Informavimo lai§ko struktiira (Zr. pav. 25) :
[1] Kiti darbuotojai, kurie gavo informavimag
[2] Nuoroda j teisés akta

[3] Pagrindin¢ informacija apie dokumenta

Uzregistruotas teises aklas: TESTAVIMAS - ISAKYMAS | '

neatsakyti@Ilsmu lt | io: sp_test, e.grigonyte, g.kirkute, test_plt, test_jt, test_ept,

Jhsy Finial uZregistruotas|teisés aktas || [2]

Pavadinimas: TESTAVIMAS - |SAKYMAS 2]
Reg. numeris: 2020-V-0013
Reg. data: 2020-03-24

Pav.25 Informavimo laiskas




