OneDrive

Greito pasirengimo darbui vadovas
Atlikite daugiau, kad ir kur batumeéte, naudodami saugia prieiga, bendrinima ir faily saugykla. Prisijunkite prie ,Office 365"
prenumeratos ir pasirinkite ,OneDrive” programy vykdykléje.

Atidaryti Bendrinimas Kopijuoti saita Perkelti j / kopijuoti Informacijos sritis
Atidarykite ir redaguokite faila Tiesioginis faily bendrinimas i3 Ga}ukite nuorpda j'pas'iri'nkte; ) Perkelkite arba kopijuokite faila Perziarékite failo informacija,
internete arba naudodami ,OneDrive” Failai yra privatus, faila, kad galétumete ja jterpti j kita vieta. Taip pat palaikomas naujausia veikla ir tvarkykite
kompiuterio programa. kol nebendrinami. tiesioginiame pranesime ar nuvilkimas. prieiga prie failo teisiy.
[ svetaingje.

Bendrinama su manimi
Perziarékite ir rasiuokite failus
pagal bendrinimo data, veikla . )
ar bendrinamus asmenis. Bendrinimo buasena

@ Matykite, kurie failai ir su kuo

bendrinami.
o—
Atsisiysti

Atsisiyskite failo kopija

darbui neprisijungus, kuri bus

i$saugota vietiniame jrenginyje.

Naujausia veikla
. &—— Matykite failo bendrinimo,

Versijy retrospektyva perzidros ir redagavimo veikla.
o——— Perzitrékite failo versijos

retrospektyva ir atkurkite

ankstesne failo versija.

Radimas*

PerziGrékite organizacijos
tendencijy turinj ir su darbu
susijusj turinj. Naudojama MS

diagrama.
Komandy svetainés Siuksliné
Pereikite j stebimas — Per 90 dieny atkurkite netycia
,SharePoint” komandos panaikintus failus.

svetaines.

MICI'OSOft * Atradimo rodinys nekeicia jokiy teisiy. Asmeniniai dokumentai néra matomi kitiems ir galima perziaréti tik tuos dokumentus, kuriy prieigos teises suteikéte.



OneDrive

,OneDrive” mobiliesiems jrenginiams
,OneDrive” programa palaiko ,OneDrive” asmenines ir organizacijos paskyras ,iOS”, ,Android” ir ,Windows"
sistemose, ja galima atsisiysti i$ programy parduotuviy.

|rasykite Fiksuokite Perziarékite
nuotraukas interaktyvias Re.davg.u.ok.ite ) ir tvarkykite

arba vaizdo lentas arba vieno Perkelkite faila faila Z'_”'at'nkl)’Je kelias paskyras —
jrasus tiesiogiai j ar keliy puslapiy Bendrinkite faila ar aplanka j kita arbg kl.'e”to asmenine ar jmonés
,OneDrive". dokumentus. su kitais vieta. rodinyje. valdomas.

|

p
[ ]
:
‘r [ ]
r
p
Pasiekite failus Perzitirékite su
ir aplankus jumis bendrintus
,OneDrive". failus. l
Pasiekite savo J Perzitirékite Kvieskite zmones Saito siuntimas Perziarékite Padarykite failus Atkurkite netycia Stebékite
SharePoint” savo paskyras, bendrinti faila. el. pastu informacija, ir aplankus panaikintus failus tendencijy,
svetaines. aktyviausius failus bendrinti failg pvz., su kuo pasiekiamus rodiniy ir veiklos
ir neprijungtus Kopijuokite saita ,Outlook” bendrinamas neprisijungus*. diagrama
failus kad jterptumete failas.

tiesioginj
pranesima, el.
laiska ar svetaine.

. Pirmiau pateiktame ekrane yra ,OneDrive” verslui ,iOS" paskyra. ,Android” vartotojai turés panasia patirtj, isskyrus failo veiklos funkcijas.
MICI'OSOft *Failus ir aplankus batina naudoti internete pries sinchronizuojant juos debesyje.
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Faily ir aplanky kdrimas

Galima kurti naujus failus ir aplankus, taip pat nusiysti esamus failus ir aplankus
i$ savo jrenginio. ,OneDrive” pasirinkite Nusiysti > Failai. Arba pasirinkite vietg
,OneDrive” ir nuvilkite failus ar aplankus i$ savo jrenginio.

Sinchronizuojamy faily ir aplanky
pasirinkimas

,OneDrive"” pasirinkus Sinchronizuoti galima pasirinkti su jrenginiu
sinchronizuojamus aplankus ir failus. ,OneDrive” pasirinkite Sinchronizuoti,
pasirinkite failus ir aplankus, kuriuos norite sinchronizuoti, tada pasirinkite
Pradéti sinchronizavima. Taip pat galima sinchronizuoti failus ir aplankus
saugomus ,SharePoint” svetainése.

Microsoft

Faily ir aplanky sinchronizavimas

Sinchronizuokite failus ir aplankus ,OneDrive” ir savo kompiuteryje.
Sinchronizavus failus galima dirbti su jais savo faily sistemoje ir pasiekti net
banant neprisijungus prie interneto. Kai esate prisijunge, visi jasy arba kity
atliekami pakeitimai sinchronizuojami automatiskai. ,OneDrive” pasirinkite
Sinchronizuoti.

Sinchronizavimo veiklos perzira

Galima perziQréti sinchronizavimo veiklg ,OneDrive” veiklos centre. Desiniuoju
pelés mygtuku spustelékite ,,OneDrive” piktograma ,Windows” uzduociy
juostoje. Desiniuoju pelés mygtuku spusteléjus piktograma ir pasirinkus
JPerzilréti internete” galima tiesiogiai eiti j ,OneDrive” Ziniatinklio rodinj. ,Mac”
vartotojai turés panasia patirtj.

Valdykite paskyras, sinchronizuotus

e—— aplankus ir tinklo apribojimo
9 parametrus.

Perzitrékite sinchronizuoty faily
busena faily narsykléje.
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Faily bendrinimas

Failai ir aplankai, kuriuos saugote ,OneDrive” yra privatus, kol nusprendziate
juos bendrinti. JUs galite sustabdyti bendrinima bet kuriuo metu. Galite suteikti
redagavimo ar perziaros teises gavéjams ir nustatyti failo laiko apribojimus, kad
jis nebeblty pasiekiamas. ,OneDrive” pasirinkite failg, tada pasirinkite Bendrinti.

Atsizvelgiant j administravimo parametrus,
yra 3 bendrinimo lygiai:

Visi — prieiga turi visi organizacijos ir ne
organizacijos Zzmonés. Nuorodos gaunamos
tiesiogiai arba persiunciamos.
Organizacijos Zmonés — prieigg turi visi
organizacijos Zmonés.

Konkretiis Zzmonés — nurodykite asmenis
su jy el. pasto adresais, kad jie turéty
prieiga.

Saito kopijavimas

Taip pat galima bendrinti faila nukopijavus ir jklijavus nuoroda j el. laiska, tiesioginj
pranesima ar ,OneNote” puslapj. ,OneDrive” pasirinkite failg, tada pasirinkite
Kopijuoti saita. Nukopijuokite saita, tada jklijuokite jj paskirties vietoje.

Microsoft

Failai pagal poreik]

Su failais pagal poreikj galima pasiekti savo failus debesyje nenaudojant vietinio
jrenginio saugojimo vietos. Nereikia keisti darbo jprociy, nes visi failai — net
esantys internete — gali bati perzidrimi naudojant faily narsykle, todél juos
galima naudoti kaip bet kurj jrenginyje esantj faila.

Interneto failai /
aplankai neuzima
vietos jasy jrenginyje.

Padarykite failus /
aplankus pasiekiamus

Dukart spusteléjus be interneto rysio.
debesies piktograma —o J

failai / aplankai :ﬁ

gali bati padaryti o |
pasie_kia_mi vietiniame Pakeiskite faily /
jrenginyje.

aplanky basena |
prisijungimo busena.

Tolesni ,OneDrive” veiksmai

Kas naujo ,,OneDrive”

Suzinokite naujas ir patobulintas ,OneDrive” ir kity ,Office 2016" funkcijas.

Daugiau informacijos zr. https://support.office.com/onedrive.
,OneDrive” failai pagal poreikij

Pasiekite savo failus debesyje jy neatsisiysdami. Suzinokite daugiau https://aka.
ms/onedrivefilesondemand.

Nemokamy mokymuy, vadovéliy ir vaizdo jrasy, skirty ,,Office 2016",
gavimas

Pasiruoskite suzinoti ,OneDrive” teikiamas galimybes. Informacija apie masy

nemokamus mokymus zr. http://aka.ms/onedrivetutorials.



