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Prisjungimas

Kompiuteryje pasileiskite programa Microsoft Teams.

Prisijlungimui veskite savo vartotojo varda + @kmu.lt. Slaptazodj veskite lygiai
tokj, kaip ir jungiantis prie kity universiteto sistemy. Programa galite naudotis
ir mobiliame telefone.

B® Microsoft
Sign in
Fmai\, phone, or Skype

Mo account? Create one!

Can't access your account?

Pokalbio pradéjimas

Su visais Teams’o nariais... Spauskite Teams &0, pasirinkite norima
komanda ir kanalg, parasykite Zinute ir spauskite Send E».

Su konkreciu asmeniu ar asmenimis... Spauskite New chat [g, jveskite norimy
asmeny vardus ir pavardes laukelyje To, radykite savo zZinute ir spauskite Send E».

Start a new conversation, use @ to mention someone
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Komandos, kanalo pasirinkimas

Komanda yra rinkinys Zmoniy, pokalbiy, faily ir jrankiy, esantis vienoje vietoje.
Kanalas yra diskusija komandoje, skirta skyriui, projektui ar temai. Spauskite
Teams L% ir pasirinkite komanda. Pasirinkite kanala norédami matyti pokalbius,
dokumentus ir kitus skirtukus.
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Susitikimo pradeéjimas

Paspauskite Meet now (3¢ po sritimi, kurioje jvedate praneSima, noredami
pradéti susitikimg kanale. (Jei pirma paspausite Reply, tada Meet now L[
sisitikimas bus paremtas tuo pokalbiu.) Jveskite pavadinima susitikimui ir kvieskite
komandos narius | susitikima.
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Vaizdo ir garso skambuciai @paminéti kazkur;

Paspauskite Video call X arba Audio % kad paskambintuméte kazkam Norédami sulaukti kazkieno démesio, jveskite @, tada reikiamo asmens varda
Chat srityje. Calls & srityje galite vesti telefono numerj ir skambinti j (arba pasirinkite jj is rodomo saraso). Jveskite @team, kad pranestumete
telefong, taip pat matyti skambuciy istorija ir balso praneSimus. visiems komandos nariams arba @channel - visiems sekantiems kanala.
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Informacijos sekimas Pasidalijimas dokumentu

Spauskite Attach & po laukeliu, kuriame raSote praneSima ir pridékite norima

Spauskite Activity I+ kairéje. Feed srityje galite matyti pranesSimus apie dokumenta,

visa tai, kas vyko paskutiniu metu kanaluose, kuriuos sekate.
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Upload from my computer | @ to mention someone
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Skirtuko pridéjimas kanale Darbas su dokumentais

Spauskite‘l‘ prie skirtuky kanalo virSuje, pasirinkite norimg programa i$ sgraso Spauskiteﬂ kairéje, kad pamatytuméte dokumentus pasidalintus visose
ir sekite nurodymais. Naudokite Search, jei nerandate norimos programos. komandose. Spauskite Files kanalo virSuje, kad pamatytuméte
dokumentus pasidalintus tame kanale. Spauskite More options ... ir
Add a tab x atversite savo programas, kurias galite pridéti prie kanalo. Kanale
Turn your favorite apps and files into tabs at the top of the channel. Search Q gallte dOkumenta paVerSt| SklrtUku kanalo V|rSUJe!
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/
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Paieska Pridéti programas

|rasykite fraze paieskos lauke ir spauskite Enter. Tada pasirinkite, kuriuos Spauskite B kairéje. Cia galite pasirikti komandas, kurias norite naudoti.
paieskos rezultatus rodyti Messages, People ar Files. Pasirinkite paieskos

rezultatg arba spauskite ¥ paieskos patikslinimui.
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